ADATKEZELESI SZABALYZAT
ALMASFUZITO

Almasfizité Kozség Onkorményzata, az Almasfiizitsi Polgdrmesteri Hivatal (mint Adatkezeld) és
Almasfiizit6 Kozség Onkormanyzatanak intézményei valamennyi, személyes adatok kezelését érinté
tevékenységére vonatkozdan
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Az EURQOPAI PARLAMENT ES A TANACS a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) sz616 2016/679 rendeletében,
tovabba az informdcios onrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII.
térvényben foglaltakra figyelemmel a személyes adatok védelmének eljdrasrendjét e Szabalyzat az
alabbiak szerint hatarozza meg.

' I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. E Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja belsé szabdlyok megallapitdsa és intézkedések megalapozasa, amelyek
biztositjdk, hogy a telepiilés Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban, mint
Adatkezeld) adatkezelése megfeleljen az EU 2016/679 Rendelet (a tovabbiakban: GDPR) - tovabba az
informdcids onrendelkezési jogrol, az informécidszabadsagrol szél6 2011. évi CXII. torvény {Infotv.) és
a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet , A kdzszolgélati személylgyi nyilvantartasra...” rendelkezéseinek.

2. Adatkezel6 megnevezése:

Név: Almasfiizits Kozség Onkormanyzata és az Almdsfiizit6i Polgdrmesteri Hivatall
Képviseli: Szab6 Gergely Polgarmester

Web: https://almasfuzito.hu/

Székhely: 2932 Almasfuzits, Peto6fitér 7.

E-mail cim: polghiv@almasfuzito.hu

Telefonszam: +3634 348-251

Adatvédelmi tisztvisel6: dr. Olajos Jbzsef
- Elérhetdsége: info(@drolajosiozsef.hu; +3630 8171 741

3. A Szabalyzat hatadlya

Szervezeti hatdly: E Szabdlyzat hatdlya kiterjed Adatkezelé(k) valamennyi, személyes adatok
felhaszndlasat igényl6 vagy azt tartalmazé adatkezelési tevékenységére.

Személyi hataly: E Szabdlyzat hatdlya természetes személyre vonatkozd személyes adatoknak az
adatkezeld altali kezelésére terjed ki. Az egyéni vallalkozd, egyéni cég, Gstermeld
partnereket/ugyfeleket/vevSket/beszallitbkat e Szabdlyzat alkalmazédsaban természetes személynek
kell tekinteni.
s E hatdly kiterjed AdatkezelS valamennyi alkalmazottjara, munkavallaléjara, fliggetienl az
alkalmazas jellegétél, valamint az eseti jelleggel munkavégzésre igénybe vett dolgozdkra;
¢ Mindazon természetes vagy jogi személyre vonatkozik, akik Adatkezelével barmilyen
szerzddéses jogviszonyban allnak, s tevékenységiikkel Adatkezeld tevékenységét segitik vagy
kiegészitik, amennviben e tevékenységik személyes adatok feldolzozasaval (pl.
tovabbitas/fozadas. tarolas) is jar:

e [ Szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre
vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formadjat, valamint a jogi személy
elérhet6ségére vonatkozd adatokat. (GDPR (14) szerint)

idSbeli hatdly: A jelen Szabalyzat a kihirdetés napjan Iép hatalyba és visszavondsig érvényes.



Targyi és teriileti hataly

A szabalyzat hatdlya kiterjed az Adatkezel§ irdnyitdsa ald tartozé valamennyi szakmai teriileten
végzett minden — természetes személyek adatait érint6 - adatkezelési tevékenységre.

Az egyes szakmai terlileteknél kezelt valamennyi - informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott -
adatra, Adatkezel6 egységeinél alkaimazott valamennyi hardver eszkodzre, adathordozéra (beleértve
asztali PC, laptop, mobiltelefon, pendrive) és szoftverre, a tevékenységek, ill. a m(ikodés soran
keletkezd személyes és kilonleges (pl. egészségiigyi), vagy kdzérdekbdl nyilvdnos adatokra is,
fuggetlentl attdl, hogy szdmitastechnikdval tadmogatott vagy manudlis (papir alapu)
adatkezelés/adatfeldolgozas torténik.

Az adatvédelmi szabalyok teljes korli érvényesiilése érdekében az Adatkezel6 altal kotott
szerz8désekben a jelen Szabé|yz'atra hivatkozni kell! Egylittm(ikodési céli szerz6dés kizardlag olyan
partnerrel kéthetd, aki/amely nyilatkozatdban (/dsd. 6. sz. meliékiet) — felelGsségvallalasa mellett -
garantalni tudja az Adatkezel6t6l tovabbi kezelésre vagy feldolgozasra kapott személyes adatok e
szabdlyozasban elvart, ezzel egyidejlileg a kapcsolodé jogszabalyok altal meghatdrozott védelmét!

4. Fogalom meghatdrozasok

E Szabdlyzat alkalmazadsaban irdnyadd fogalom meghatdrozdsokat a Rendelet 4. cikke tartalmazza,
melyeket az aldbbiakban a tajékoztatas érdekében magyarazatokkal l1dtunk el:

»személyes adat": azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett") vonatkozo
bdrmely informdcio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett mddon,
kiilbnosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara vonatkozd egy vagy tébb tényez6 alapjan azonosithaté;

yadatkezelés": a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizalt vagy nem automatizdlt
moédon végzett barmely m(ivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés
tovabbités, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetbvé tétel Utjan, Gsszehangolds vagy
osszekapcsolas, korlatozas, toriés, illetve megsemmisités;

»az adatkezelés korlatozasa": a tarolt személyes adatok megjelolése jovébeli kezeléslik korlatozasa
céljabol;

Lprofilalkotds": személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemz8k
értékelésére, kilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolodd jellemz8k elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak;

Lalnevesités": a személyes adatok olyan modon térténd kezelése, amelynek kdvetkeztében tovabbi
informéaciok felhaszndldsa nélkil tobbé mar nem éllapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilon taroljak,
és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;



JNyilvantartdsi rendszer": a személyes adatok barmely mdédon - centralizalt, decentralizalt vagy
funkciondlis, vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd;

».adatkezelé": az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan vagy masokkal egyltt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
adatkezelSt vagy annak kijelolésére vonatkozé kiildnds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is
meghatérozhatja;

.adatfeldolgozo": az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében és megbizasabdl személyes adatokat kezel,

JCimzett": az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Gigynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetleniil attél, hogy harmadik fél-e. Azon
kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgadlat keretében az uniés vagy a tagdllami joggal
Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindgsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok
e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelel6en az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

ySharmadik fél": az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozdéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kdzvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére fethatalmazast kaptak;

,az érintett hozzajaruldsa": az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfelel§ tdjékoztatdson
alapuld és egyértelm@ kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes
adatok kezeléséhez;

yadatvédelmi incidens": a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

»Kllbnleges adat”:

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy8zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra,

b) az egészségi adllapotra, a koros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozo adat, valamint a
hlnlgyi személyes adat.

,Adattovabbitds”: ha az adatot meghatdrozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé teszik.
»Nyilvdnossagra hozatal”: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

»Adatdllomany”: konkrét nyilvantarté rendszerben kezelt adatok dsszessége.

,Ugymenet kiszervezése”: Adatkezel6 tevékenysége valamely részének végzésére mast biz meg.

,Egészségligyi adat”: az érintett testi, értelmi és lelki allapotara, kdros szenvedélyére, valamint a
megbetegedés, illetve az elhaldlozas korlilményeire, a haldl okadra vonatkozd, altala vagy réla mds
személy altal kozolt, illetve az egészségligyi ellatd hdldzat altal észlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy

»Anonimizalds”: olyan technikai eljards, amely biztositja az érintett és az adat kozdtti kapcsolat
helyreallitasi lehet8ségénel végleges kizarasat.



»~Adatzarolds”: az adat azonositd jelzéssel elldtasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatdrozott
idGre torténd korlatozasa céljabdl.

~Adatmegsemmisités”: az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisités

JErintett”: az a természetes személy, aki egy adat, adatsor alapjan azonosithaté, és a hozza
kapcsolddo személyes adatok felett gyakorolja a rendelkezési jogot.

5. Adatkezelés az érintett hozzdjarulasa alapjan (altalanos szabaly)

A hozzajaruldson alapuld adatkezelés irasban torténhet, elGzetes, részletes tdjékoztatast

kovetben.

e A hozzdjdrulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 6Gsszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajaruldst
az Osszes adatkezelési célra vonatkozdan kilon-kulén meg kell adni (minta a 8. sz
mellékletben)

e Az érintett a hozzajdrulasdt barmikor, indoklas nélkil visszavonhatja. Jelezze ezt a

Adatkezel6nél!

e A hozzajarulds visszavonasat Adatkezel6 ugyanolyan egyszeri modon teszi lehetdvé, mint
annak megaddsat, de mindkét esetben elengedhetetlennek tartja az irdsos format.

e  Amennyiben nem megoldhaté vagy nem életszer{i hozzdajdrulds megszerzése Adatkezeld
szamara az adatkezelés megkezdése elStt (pl. csoportokrdl képek készitése, kdzzététele,
Facebook oldalon, weboldalon), akkor is jogdban &ll az érintettnek, hogy utdlag jelezze, hogy
nem engedélyezi az adatkezelést. Ebben az esetben Adatkezel§ azonnal intézkedik az
adatkezelés megsziintetésérél.

6. Jogi kételezettség teljesitésén alapulé adatkezelés (altalanos szabaly)

A jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés esetén a kezelhetd adatok korére, az adatkezelés céljara,
az adatok tadroldsdnak idGtartamdra, a cimzettekre az alapul szolgdld jogszabaly rendelkezései
irdnyadok.

A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatol figgetlen,
mivel az adatkezelést jogszabdly hatdrozza meg. Az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt ez
esetben kdzdini kell, hogy az adatkezelés mely’ jogszabdlyi elGirdsbol ereden kbtelezd.

Az érintettet barmely adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell
az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiillonésen az adatkezelés céljardl és
jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozdsra jogosult személyérsl, az adatkezelés
id6tartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezel§ a rd vonatkozé jogi kdtelezettség
alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatdsnak ki kell terjednie az
érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Kdtelez§ adatkezelés
esetén a tdjékoztatas megtdrténhet az el6bbi informacidkat tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre
valé utalds nyilvanossagra hozatalaval is.

7. Adatkezel6 jogos érdekére vagy kdzérdekre alapozott adatkezelés (dltalanos szabaly)

Az adatkezel8, vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre,
feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvet§ jogai és szabadsdgai nem élveznek elsébbséget,
figyelembe véve az adatkezel6vel valé kapcsolata alapjan az érintett észszer(i elvarasait (GDPR
preambulum 47.).

Az ilyen jogos érdekr6l lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfelels kapcsolat all fenn az
érintett és az adatkezel§ kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezels iigyfele
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vagy annak alkalmazasaban all. A jogos érdek fennalldsdnak megallapitasahoz Adatkezeld
koriiltekintéen megvizsgalja, hogy az érintett a személyes adatok gydjtésének id6pontjdban és azzal
Osszefiiggésben szamithat-e észszer(ien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl keriilhet sor.

A jogos érdeken alapulé adatkezelésre akkor keriilhet sor, ha az Adatkezel6 el6zetesen elvégzi az an.
érdekmérlegelési tesztet és a teszt eredményeképpen az adatkezel§ jogos érdeke felilmiulja az
érintettet az adatkezelés révén érd esetleges hatranyokat.

b.) Kozérdekbdl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasahoz (altalanos szabaly)

Adatkezel§, mint Hatdsdg elsGsorban kozérdek(l vagy a raruhdzott kdzhatalmi jogositvanyok
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges személyes adatokat kezel (GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerint). Az egyes kdzhatalmi jogositvanyokat jogszabalyok ruhdzzak
AdatkezelGre. A jogositvanyok gyakorlasahoz sziikséges személyes adatok kérét ugyancsak jogszabaly
hatarozhatja meg. Példa: kizigazgatasi szabalysértések, épitési engedélyeztetés...

8. Adatkezelési tajékoztatasi kotelezettség (altalanos szabaly)

Adatkezel6 az Adatkezelési Szabdlyzatat minden érintett altal elérhet6 médon kozzé teszi az
onkormanyzat és az érintett intézmények hivatalos weboldalan.

E mellett az érintettek egyes kategoridit - példaul munkavallalé/kéztisztviselSk, szerz6d6 partnerek -
az adatfelvétetkor kozvetlenil is tdjékoztatja az adatkezelésrl, e Szabalyzat weboldali elérési
lehet&ségérdl, az ehhez kapcsolodd adatkezelSi elvardsokrél és az érintett jogairdl.

Adatkezel§ valamennyi, személyes adatok kezelésével jaréd tevékenysége soran biztositja az érintett
jogainak gyakorlasat.

Il.  FEJEZET

A Hivatali ill. a Hatdésagi tevékenységhez kapcsolodo adatkezelések bemutatdsa, adatkezelési
célonként

e ErdeklSdés, kapcsolatfelvétel
ElérhetGségeink barmelyikén felveheti veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizardlag az Onnel valé kapcsolattartdsra hasznaljuk.
Az adatkezelés célja: Az érdekl§dbk tdjékoztatasa.
Az adatkezelés jogalapja: Az informacids onrendelkezési jogrél és az informacid-szabadsagrol szolo
2011. évi CXIl. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban elSirtak szerint ,6nkéntes
hozzajarulason alapul” az adatkezelés.
A kezelt adatok kdre: A kapcsolattartdsra az aldbbi adatok kéziil az On &ltal dnkéntesen
megadottakat kezeljik: név; email cim; telefonszdm; cim (postazasi cim).
Az adatkezelés idG6tartama: Amennyiben az eseti jellegl kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
igény érvényesithetd, annak igazolhatosdga céljabdl legfeljebb 5 évig, egyéb esetben a hozzajarulas
visszavondsaig meg6rizhetjilk a megadott adatokat.
Az adatok tovabbitasa: A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.



e Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés
A m(ikodésiinkkel, tevékenységiinkke!l kapcsolatos kdzérdekd, illetve kdzérdekbd! nyilvanos adatokat
a hatdlyos jogszabalyi elSirdsoknak megfelel§en, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabdl
nyilvanossagra hozzuk. Kézérdek{ adatot barki igényelhet elérhetéségeinken, amelynek teljesitése
kapcsan az aldbbi adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdek( adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl§ altal egy éven
belll benyujtott, azonos adatkdrre irdnyulé kozérdek{i és kozérdekbdl nyilvdnos adatigénylés
azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolédé koltségtérités megallapitasa és pénzigyi teljesitésének
biztositdsa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdek( feladatok végrehajtdsahoz kapcsoldédd adatkezelés (GDPR 6.
cikk (1) bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. c)
pontja
e az informdcids onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrél szolé 2011. évi CXII.
torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
o azallamhaztartasrol szélo 2011. évi CXCV. t6rvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény, az addzas rendjérdl
sz0l6 2017. évi CL. térvény,
s aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore:
o adatigényls neve,
* elérhet8ségei (az adatigénylés formajatdl fliggden: postazasi cim, email cim, telefonszam),
o igényelt adatok kore,
o koltségtérités megéllapitdsdhoz kapcsolddé szamldzasi adatok (név, szamlédzasi cim, addszam,
bankszamlaszam)

Az adatkezelés idGtartama:

A kozérdekd adat igényléssel &sszefliggésben megadott személyes adatokat az adatigénylés
teljesitését kovetd egy év elteltével toroljuk. A koltségtéritéssel jaré adatigénylések teljesitéséhez
kapcsolddd pénzigyi bizonylatok (pl.: szamlak) jogszabaly altal elvart meg6rzési ideje (az addiigyi
Onellendrzés biztosithatosiga érdekében is) 8 év. Ennek elteltével tordijuk, illetve leselejtezziik,
megsemmisitjik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitdsa: Amennyiben koltségtérités megallapitésra keriil, akkor a kézérdek
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamldk) tartalmét a Nemzeti Adoé-
és Vamhivatal részére kotelesek vagyunk atadni.

¢ Kozigazgatasi feladatellatashoz (ligyintézéshez) kapcsolédé adatkezelés
Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos iigyek intézése soran, mint péidaul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a tAmogatdsok, jogosultsagok megallapitasa, nyilvantartdsa, a hatédlyos jogszabdlyi el6irdsok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzGen kézponti (dllami) informatikai rendszerekben
végziink.

Az adatkezelés célja: Hivatali (igyintézés

A kezelt adatok kore: Az illetékességi teriiletiinkhoz tartozé természetes és jogi személyek (ugyfelek)
természetes személyazonositd adatai kozil az adott Ugyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvdntartashoz
kapcsolédd adatok, pl.: név (cég tulajdonosa, képviselGje, kapcsolattartéja neve); email cim; sziiletési
név; anyja neve; neme; sziletési hely, id§; csaladi allapot; allampolgérség; cim (allando, ideiglenes,
székhely, telephely); addszam; TAJ szam; telefonszam, valamint specidlis, adott {igy elintézéséhez
jogszabdly altal elvéart adatok.



Az adatkezelés jogalapja: Kozérdek(i/hatdsagi feladatok végrehajtasahoz kapcsolédd adatkezelés
(GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1)

bek. c)

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény,

az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgdltatdsok altalanos szabdlyairdl szdld 2015. évi
CCXXIL. torvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény, a helyi adékrdl sz6l6
1990. évi C. torvény,

a szocialis igazgatdsrol és a szocidlis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi lll. térvény,

a tz elleni védekezésrdl sz6l6 1996. évi XXXI. torvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolé 1997. évi XXXI. torvény,

az allatok védelmérdl sz616 1998. évi XXVIII. térvény

az anyakonyvi eljarasrdl sz6io 2010. évi l. torvény,

az informdcios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél sz6lé 2011. évi CXII.
torvény,

az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagdrol szélé 2013. évi L.
torvény,

a jovedéki adérol szold 2016. évi LXVIII torvény,

az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. toérvény,

114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és a hungarikumok
gondozdsarol,

17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyz& hataskorébe tartozd birtokvédelmi eljaréasrodl,
210/2009 (1X.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeird,
239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szalldshely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak
részletes feltételeirdl és a szdllashelylizemeltetési engedély kiaddsanak rendjérél,

245/1998. (XI.31.) Korm. rendelet a telepiilési dnkormanyzat jegyzGjének az é&llatok
védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreir6l,
305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet a kodzérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegrdciora vonatkozo részletes szabalyokral,

328/2011. (Xll. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskoddst nyujté Gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijardl és az igénylésiikhdz
felhasznalhaté bizonyitékokrdl,

41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami és o©nkormanyzati szervek elektronikus
informaciébiztonsagrél szolé 2013. évi L. térvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi,
valamint a biztonsdgos informacids eszkozokre, termékekre, tovabbd a biztonsagi osztdlyba
és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kévetelményekrél,

429/2017. (X1.20.}) Korm. rendelet az anyakOnyvezési feladatok ellatdsanak részletes
szabalyairdl,

465/2017. (X11.28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras részletszabalyairdl,

57/2013 (Il. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhaté egyes termelS és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl,

63/2006. (lll. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis elldtdsok igénylésének
és megallapitdasdnak, valamint folydsitasanak részletes szabalyairdl,

70/2003. (VI.27.) FVM rendelet a méhdllomanyok védelmérdl és a mézel6 méhek egyes
betegségeinek megel§zésérdl és lekiizdésérdl

Az adatkezelés idétartama:
Az uUggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a vonatkozé, hatalyos
jogszabalyi el6irdsokban meghatarozott ideig kezeljik. Ez dltaldban 10 év, de jogszabdly ett6l eltérd,
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hosszabb megdrzési id6t is elSirhat, az allami, kdzponti nyilvantartdsokban kezelt adatok megdrzési
ideje ettdl Iényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitasa: Amennyiben az adott {igy elintézése érdekében sziikséges, illetve az Ugytipus
kapcsan példaul tovabbi nyilvantartasi vagy statisztikai adatszolgaltatasi kdtelezettségiink is fennall,
akkor az adatokat az illetékes, jogszabalyban meghatdrozott kodzigazgatasi szervhez, hatdsaghoz
tovabbitjuk.

e SzerzGdéses partnerek adatainak kezelése
Szerz6déses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartdi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informacidkat (pl.:
email cim elStagjaban a név), amelyek személyes adatnak mingsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl
és jogszer(iségérll ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerz6déses partnerek nyilvantartdsa, a partnerekkel vald
kapcsolattartas biztositdsa, illetve jogszabalyi kbtelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: Szerz6dés teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja), valamint a
jogszabdlyi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja:

e az 3dllamhdztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény,

o a nemzeti vagyonrdl szald 2011. évi CXCVI. térvény,

s Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. torvény,

¢ 2 kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLINL. térvény,

e a Polgari Torvénykdnyvr6l szolo 2013. évi V. térvény,

e az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szélo 2011. évi CXII.

torvény,
e az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelr6l szolo 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore: A szerz6déses partnerek (jogi személyek), illetve képviselsi, kapcsolattartdi
(természetes személyek) beazonositasdhoz, a velik torténd kapcsolattartdshoz, a szerzddés
jogszer(iségének igazoldsahoz, tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdsahoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok: név (cég tulajdonosa, képviselGje, kapcsolattartdja neve);
cim (székhely, szamlazasi cim); adészam; bankszamlaszam; email cim; telefonszam.

Az adatkezelés idStartama:

A szerz8dések jogszabalyban meghatdrozott megdrzési ideje a lejartat/megsziinését kovetd 10 év.

A szerz6déskotéshez kapcsolédd atlathatdsagi nyilatkozatok megbrzése a szerz8déshdl eredd
kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzGdés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) megérzési ideje az addigyi
dnellenérzés biztosithatdsaga érdekében 8 év. Ennek elteltével tordljiuk, illetve leselejtezziik és
megsemmisitjik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: NAV, Magyar Allamkincstdr részére (adatfeldolgozdk)

e Ado szakrendszerben torténd adatkezelés

Adatkezelés leirasa: A telepiilési (helyi) hivatalok/6nkormanyzatok hataskérébe tartozd kdzponti és
helyi addék, az adék mddjéra behajtandd koztartozdsok, dijak, pdtlékok, birsagok, a kozigazgatas
hatésagi eljarasi illeték elszamoldsa, kezelése, az adokdtelezettségek teljesitésével kapcsolatos ligyek
elektronikus Uton torténd intézése soran kezelt személyes adatok rogzitése. AdatkezelS természetes
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és jogi személy lgyfelei szamara a telepiilés hivatalos weboldalan biztosit lehet&séget az elektronikus
Ugyintézésre.

Az irat megdrzésének ideje fligg az ligy tipusatol, de min. 8 év

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdek(i/hatdsagi feladatok végrehajtasahoz kapcsol6dé adatkezelés
(GDPR 6. cikk (1) bekezdés e} pontja), valamint jogszabdlyi kdtelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1)
bek. c)

Vonatkoz6 jogszabaly(ok): 2015. évi CCXXIl. torvény az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi
szolgdltatdsok dltaldnos szabalyairdl, 257/2016. (VUI. 31.) Korm. rendelet az dnkormanyzati ASP
rendszerrél, 309/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet a kozpontositott informatikai és elektronikus
hirkdzlési szolgaltatasokrdl.

Erintettek: Erintett Gigyfél
Adatok forrasa: Kdzponti adatbazis, érintett ligyfél
A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Cim, lakcim

Adattovabbitas: NISZ Zrt.; Magyar Allamkincstér (adatfeldolgozék)

Fa 24

¢ |pari-kereskedelmi szakrendszerben torténd adatkezelés

Adatkezelés leirasa: hivatali hatdskorbe utalt ipari és kereskedelmi igazgatdsi tigyek iigyintézésének
teljes korli elektronikus tamogatdsa, az adatok nyilvantartdsa, az tigyek elektronikus Oton torténd
intézésének, a jogszabalyokban meghatarozott KSH és egyéb rendszeres vagy eseti
adatszolgaltatdsok, kozzétételi feladatok elektronikus uton torténd személyes adatok kezelése.
Adatkezel§ természetes és jogi személy iigyfelei szdmdra az Onkormdnyzati Hivatali Portdlon vagy az
elektronikus Grlappal nem tdmogatottak (gyek esetén az e-Papir szolgdltatas segitségével
lehet8séget biztosit az elektronikus tgyintézésre (pl. adatszolgaltatas). Adatkezel§ az adatkezelés
sordn keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdek(i/hatdsagi feladatok végrehajtasahoz kapcsolddd adatkezelés
(GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kbtelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1)
bek. c) pontja.

e 2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus ligyintézés altaldnos szabdlyairdl,

e 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az dnkormanyzati ASP rendszerrél, 309/2011. (XII. 23.)
Korm. rendelet a kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgaltatasokrol

e 1995, évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltdrakrél és a magdnlevéltéri anyag
védelmérdl,

e 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalédnos
kdvetelményeirdl,

e 2016. évi CL. az altaldnos kbzigazgatasi rendtartasrél torvény a

e 78/2012. (XIl. 28.) szdmU az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarél
sz0l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Erintettek: Erintett Ggyfél
Adatok forrasa: Kbzponti adatbazis, érintett ligyfél

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel
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Az adatkezelés idGtartama: ideje fiigg az ligy tipusatol, de min. 15 év

Adattovabbitdas: NISZ Zrt.; Magyar Allamkincstér (adatfeldolgozdk)

e Szocidlis ligyintézés, kérelmek kezelése

Adatkezelés leirasa: Kérelem alapjan torténd, térvényben meghatdrozott szocidlis ellatasokra
vonatkozdéan kezelt személyes adatok. AdatkezelS az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kévetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok k&zott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekii/hatdsagi feladatok végrehajtdsdhoz kapcsolddd adatkezelés
(GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1)
bek. c) pontja.

Vonatkozd jogszabaly(ok): 1993. évi lll. torvény a szocidlis igazgatdsrol és szocidlis ellatasokrol,
valamint Helyi rendelet alapjan, az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldtd szervek
iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirsl, 2016. évi CL. az aitalanos kozigazgatasi rendtartasrol
torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl
52616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasinak lehetséges kovetkezményei: Hidnyzé személyes adat esetén az
Ugyfél részére nem éllapithatd meg szocialis ellatas.

Erintettek: Kérelmez8 tigyfél
Adatok forrasa: Kérelmezd tigyfél

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Addazonosité jel; Személyi azonositot igazold
hatdségi igazolvany szama; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama; Sziletési datum; Sziiletési
hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Gyermek(ek) adatai; Alairas. Id6tartama: 15 év

Adattovabbitas: Magyar Allamkincstar (adatfeldolgozd)

Cimzettek: Képvisel§ testiilet

4

e Addék modjara térténd behajtasok adatkezelése

Befizetések, addtartozdsok behajtdsa, végrehajtasa, adok mddjara behajtandd koztartozasok iratai
sordn keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett
Uigyiratokat a kdzfeladatot elldtd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok k6z6tt az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéitarba adasaig
kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdek(i/hatosagi feladatok végrehajtdsdahoz kapcsolédd adatkezelés
(GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kdtelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1)
bek. c) pontja.

Vonatkozé jogszabaly(ok): 2017. évi CLIII. torvény az addhatdség altal foganatositandd végrehajtasi
eljarasokrdl, valamint az 1995. évi LXVI. t6rvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot elldtd szervek iratkezelésének
ltaldnos kovetelményeirsl, 2016. évi CL. térvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012.
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(X1 28.} szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattdri tervének kiaddsardl sz616 BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv)

Erintettek: Ugyfél, behajtést kérg
Adatok forrasa: Addzdk nyilvantartasa

A kezelt adatok kdre: Név; Személyi azonositd; Addazonosito jel; Tarsadalombiztositdsi azonosito jel;
Személyi azonositét igazold hatdsagi igazolvany szdma; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama;
Sziiletési datum; Sziiletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim. ldétartama: 10 év

Adattovabbitas: Beliigyminisztérium; Magyar Allamkincstar (adatfeldolgozok)

o lIgénybejelentd nyilatkozat téli rezsicstkkentéshez

Adatkezelés leirasa: A téli rezsicsokkentés végrehajtasat kovetGen szitkségessé valo tovabbi
intézkedésekrdl szélé 1364/2018. (VII. 27.) Korm. hatdrozatban foglaltak alapjan igénybejelent6 lap
benyujtasa a téli rezsicsékkentésben kordbban nem részesilt, a vezetékes gaz- vagy tavflitéstél eltérd
flitGanyagot felhaszndld haztartasok egyszeri természetheni tamogatdsara. A Korm. hatarozat 3. pont
c) alpontja alapjan a BM OKF jogosult ellendrizni, hogy az igénybejelentd korabban részesiilt-e téli
rezsicsOkkentésben, mely ellenérzés lefolytatdsahoz szilkséges az adatok kezelése. Az érintett helyi
onkormanyzat, mint adatkezelé a személyes adatokat az érintett féltdl gy(jti. A kdzos adatkezelés
soran a Beligyminisztérium és a BM OKF az érintett helyi onkormanyzatoktd! kapja meg az adatokat
elektronikus Uton. Az adatkezel6k az ellen6rzés lefolytatasdhoz adatokat vesznek at az illetékes
kozm{(iszolgaltatoktol is.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdek(i/hatdsagi feladatok végrehajtdsdhoz kapcsoldédé adatkezelés
(GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kbtelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1)
bek. c) pontja.

Vonatkozd jogszabaly(ok): 1364/2018. (VIl. 27.) Korm. hatdrozat a téli rezsicsOkkentés végrehajtasat
kovetBen sziikségessé vald tovabbi intézkedésekrél, a szocidlis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol
sz616 1993. évi lll. térvény alkalmazasaval, 1995. évi LXVI. tdrvény a koziratokrél, a kdzlevéltarakrol és
a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kbzfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének &ltaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. tdrvény az &ltaldanos kozigazgatasi
rendtartasrol

Adatszolgaltatds elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A rezsicsokkentési tamogatds nem
vehetd igénybe

Erintettek: A kérelmet benyUjto, a kedvezményt igényls személy
Adatok forrasa: Erintett

A kezelt adatok kére: Aldirds; Nyilatkozd neve, sziiletési neve; Nyilatkozd sziiletési helye, ideje;
Nyilatkozo anyja neve; Nyilatkozd lakcime; Nyilatkozé tartdzkoddsi helye, cime; Nyilatkozo
igénybejelentés szerinti ingatlan cime. Idétartama: 3 év

Harmadik orszagba t6rténé adattovabbitds nem torténik
Adatkezelés jellege: K6z0s adatkezelés

Tovibbi Adatkezel6: BM Orszédgos Katasztrofavédelmi  Féigazgatdsag/teriletileg illetékes
katasztrofavédelmi szerv, Belligyminisztérium

Adatfeldolgozé: Magyar Allamkincstar
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e Az adatkezelés célja: Helyi rendeletben szabalyozott rendszeres sajat ellatasok

Adatkezelés leirasa: Onkormanyzat altal biztositott rendszeres segélyek biztositasa, étkezési térités
hozzajarulas soran kezelt személyes adatok. Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat
a kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok k6zott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbél vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasahoz (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja), valamint jogszabdlyi kbtelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja.

Vonatkoz6 jogszabdly(ok): Helyi rendelet alapjan, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a kdziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kdzfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altaldnos koveteiményeirdl, 2016. évi CL. az dltalanos
kozigazgatasi rendtartasrol torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatds elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A kérelmez6 részére a helyi
rendeletben meghatéarozott rendszeres segély nem allapithaté meg

Erintettek: Erintett ligyfél
Adatok forrasa: Erintett ligyfél

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Addazonosité jel; Tarsadalombiztositasi azonositd jel;
Személyi azonositdt igazolé hatdsagi igazolvany szama; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama;
Sziletési datum; Szlletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Aldiras. Id6tartama: 3 év

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar

e Javaslatok, bejelentések, fogaddnappal kapcsolatos ligyek

Adatkezelés leirasa: Javaslatok, bejelentések, fogaddnapokon keletkezett jegyz6kdnyvek és
emlékeztetSk soran kezelt személyes adatok. Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett
ugyiratokat a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kdvetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltdrba addsaig
kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kézérdekbdl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasahoz (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kdtelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja.

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykdnyvrdl, 2016. évi CL. torvény az
dltalanos kozigazgatdsi rendtartasrol, 2011. évi CXIl. tdrvény az informaciés dnrendelkezési jogrél és
az informdcidszabadsagrél, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltdri anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldtd szervek
iratkezelésének &ltaldnos kdvetelményeirdl, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az &nkormanyzati
hivatalok egységes irattéri tervének kiaddsardl szold6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari
terv)
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Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A bejelentések, kérelmek, panaszok és
a fogaddnappal kapcsolatos ligyek nem hajthatok végre.

Erintettek: Ugyfél
Adatok forrasa: Ugyfél

A kezelt adatok kore: Természetes személyazonositd adatok; Kapcsolattartdshoz sziikséges
elérhet8ségi adatok; A bejelentésében foglalt tovabbi személyes adatok; Aldiras. Id6tartama: 2 év

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar

Cimzettek: Mas hivatal vagy eljard szerv, ha sajat hataskdrben nem dolgozhaté fel az eljaras

e Gazdalkodasi szakrendszerben torténd adatkezelés

Adatkezelés leirasa: Az allamhaztartds szervezeteinek pénziigyi és szamviteli feladatainak ellatésa, a
jogszabalyokban elSirt adatszolgaltatasi kotelezettségek elldtdsanak biztositdsa soran kezelt
személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kdzfeladatot ellaté
szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba addsadig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz {GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja.

Vonatkozod jogszabaly(ok): 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az énkormanyzati ASP rendszerrdl,
309/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet a kozpontositott informatikai és elektronikus hirk6zlési
szolgdltatasokrol, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrol
torvény a 78/2012. (XIl. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaitatas elmaradasdnak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett személy
Adatok forrasa: Kozponti adatbazis, érintett Ggyfél
A kezelt adatok kére: Név; Addéazonositd jel; Cim, lakcim. IdGtartama: 10 év

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstdr

e Palyazati forrasbol megvaldsulé beruhazasokkal kapcsolatos, AdatkezelGvel jogviszonyban
allo személyek adatainak kezelése

Adatkezelés leirasa: Pdlydzati forrasbél megval6sulé beruhdzdsokkal kapcsolatos, adatkezelGvel
jogviszonyban allé személyek személyes adatainak kezelése (beszerzési eljards elGkészitésével,
lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dokumentumok, részvételi jelentkezés, arajanlat,
alkalmassagra vonatkozé alkalmassagi feltételek igazolasdnak dokumentumai, szerz6dés, palydzati
dokumentacid, projekt menedzsment, palydzati elszamolas, tamogatasi forrasok igénybevételéhez,
felhasznalasdhoz  kapcsolddd  adminisztrativ - kotelezettségek  teljesitése, a  tdmogatas
felhasznaldasanak dokumentdldsa, dokumentacié ellenérzések soran vald bemutatdsa, projekt
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érintettjeinek azonositdsa, kapcsolattartds). Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat
a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltdrba adasaig kezeli. A
2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmaz6 programjaihoz
benyujtott timogatési kérelmeihez kothets személyes adatok megérzési ideje 2027.12.31,, vagy ha a
szerz8dés ennél késdbbi id6pontban szlinik meg, akkor a szerzGdés megsziinésének datuma. A
kdzbeszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatasdval kapcsolatban keletkezett dsszes iratot — ha
jogszabaly hosszabb iratmegérzési id6t nem ir el§ - a beszerzési eljaras lezaruldsdtol, a szerzédés
teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot a szerzddés teljesitésétsl szamitott legalabb 6t évig meg kell
érizni. Ha a kodzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kézbeszerzési
Onkorményzattal  kapcsolatos  adatkezelési  tdjékoztaté  DOntSbizottsdg  hatdrozatanak
megtamaddsdra nyitva allo hataridé elteltéig, kozigazgatdsi per esetén a kozigazgatasi per jogerds
befejezéséig, de legaldbb ot évig kell megbrizni. A 2015. évi CXLIIL. torvény 9. § (1) b) pontja szerinti
beszerzés soran az ajanlatkérd jogosult a blinuigyi személyes adatok kezelésére.

Az adatkezelés jogalapja: Szerz6dés teljesitéséhez vagy megkotését megel6z8en érintett kérésére
térténd lépések megtételéhez szikséges (GDPR 6. cikk (1) bek. b) pontja); jogszabalyi kdtelezettseg
teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja.

Vonatkozé jogszabdly(ok): 2015. évi CXLIIl. torvény a kozbeszerzésekrél, 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet a 2014-2020 programozdsi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbél szarmazo
tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl, 2013. évi V. térvény a Polgari torvénykdnyvréi, 2011. évi
CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi dnkormdnyzatair6l, 1995. évi LXVI. toérvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XIl. 28.) szamu az Onkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiaddsdro! sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattéri terv)

Adatszolgaltatds elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Beszerzési eljdras részvétele nem
lehetséges

Erintettek: Palyazo képviselSje, kapcsolattartdi, projektkezelSi, a projektben részt vevd tovabbi
személyek, ajanlattevék, alvallalkozdk

Adatok forrasa: Palydzat érintettjei vagy szerzGdéses partnerei

A kezelt adatok kére, idStartama: Természetes személyazonosité adatok; Kapcsolattartdshoz
szitkséges elérhetSségi adatok; A beszerzési eljards elSkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban
keletkezett tovabbi személyes adatok. IdGtartam: valtozd, de min. a palydzat végsé lezdrtat kovetd 5
év.

Kiilénleges személyes adatok: Biiniigyi személyes adatok kezelése (2015. évi CXLIIL. torvény 9. § (1)
b) pontja szerinti beszerzés soran)

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Az Adatkezel6 nevében eljaré adatfeldolgozok (pdlyazatirok, tanacsaddk, projekt-
menedzserek); Tdmogatdskezeld szerv

¢ Helyi adébevallds, adékivetés és a hozza kapcsolédé ligyek

Adatkezelés leirasa: Ipariizési-, kommunalis- és épitményadd, valamint az ide tartozé addellendrzés,
adategyeztetés, addkivetés, tulfizetés, téves befizetés, addkedvezményi-mentességi lgyek soran
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keletkezett személyes adatok kezelése. AdatkezelS természetes és jogi személy iigyfelei szdmara az
Onkorményzati Hivatali Portalon vagy az elektronikus Grlappal nem tdmogatottak ligyek esetén az e-
Papir szolgdltatds segitségével lehetGséget biztosit az elektronikus Ugyintézésre. Adatkezel6 az
adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve -
ennek hianyaban - levéltarba adédsaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz {GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kdtelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja.

Vonatkozd jogszabaly(ok): 1990. évi C. torvény a helyi addkrol, 2015. évi CCXXIl. térvény az
elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl, 257/2016. (VIII. 31.) Korm.
rendelet az dnkormanyzati ASP rendszerrdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol
és a maganlevéltdri anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésének dltaldnos kovetelményeir6l, 2016. évi CL. az altalanos koézigazgatasi
rendtartasrél torvény a 78/2012. (XIl. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasarol sz616 BM rendelet melléklete {Az egységes irattari terv)

Erintettek: Ugyfél
Adatok forrdsa: Adozo, egyéb tarshatdsagok

A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Sziletési datum; Sziletési hely;
Anyja neve; Cim, lakcim; Aldiras. Id6tartama: 15 év

Adatfeldolgozok: NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt.; Magyar Allamkincstar

Cimzettek: Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, adatkérés esetén

s Koztemetés eljaras

Adatkezelés leirdsa: A halaleset helye szerint illetékes telepiilési dnkormanyzat polgarmestere
gondoskodik az elhunyt személy kdzkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelhets
fel az eltemettetésre kiteles személy, vagy az eltemettetésre kdteles személy az eltemettetésrél nem
gondoskodik az ehhez kapcsolddd személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasdhoz (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e} pontja), valamint jogszabalyi kdtelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk {1) bek. c) pontja.

AdatkezelS jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkoz6 jogszabdly(ok): A szocidlis
igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi il Fejezet, Természetben nyljtott szocialis
elldatdsok Koztemetés 48. § tbrvény, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdi, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirsl, 2016. évi CL. az altalénos
kdzigazgatdsi rendtartasrdl térvény a 78/2012. (XIl. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasarodl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Erintettek: Hozzatartozd, elhunyt személy

Adatok forrasa: Elhaldlozas szerinti anyakényvvezetd
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A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Addazonosité jel; Tarsadalombiztositasi azonosito jel;
Személyi azonositét igazolé hatdsagi igazolvany széma; Lakcimet igazold hatdségi igazolvany szama;
Sziiletési datum; Sziiletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Aldiras. Idétartama: 25 év

Adatfeldolgozé: Magyar Allamkincstar

o Nem palyazati forrashdl kététt beszerzést megvaldsito vallalkozasi szerzddések

Adatkezelés leirdasa: Nem palyazati forrasbol kotott, beszerzést megvaldsité vallalkozasi
szerzédésekkel, a szerz6dés elSkészitésével, megrendelés visszaigazoldsdval, ill. a szerzédés
teljesitésével, dokumentalaséval kapcsolatos személyes adatok kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés
soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot elldté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Szerz&dés teljesitéséhez vagy megkotését megel6z8en érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez szilkséges (GDPR 6. cikk (1) bek. b) pontja); jogszabalyi kdtelezettség
teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja.

Vonatkozd jogszabaly(ok): 1995. évi LXVI. tdrvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kbzfeladatot ellato szervek
iratkezelésének 3altalanos kovetelményeirsl, 2016. évi CL. térvény az dltaldnos kozigazgatdsi
rendtartasrdl, a 78/2012. (XIl. 28.) szamu az 6nkormdnyzati hivatalok egységes irattdri tervének
kiadasard! sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Személyes adat hidnya esetén
szerz6dés nem kéthetd.

Erintettek: Vallalkozd, magénszemély
Adatok forrasa: Szerz&dés érintettjei

A kezelt adatok kore: Természetes személyazonosité adatok; Kapcsolattartdshoz sziikséges
elérhetéségi adatok; A beszerzési eljdras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett
tovabbi személyes adatok. IdGtartama: 10 év

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Ebtartok nyilvantartasa

Adatkezelés leirasa: A telepiilési dnkormanyzat az ebdsszeirds atapjan az ebtartdk aital szolgaltatott
adatokrél, helyi elektronikus nyilvantartast koteles vezetni, az éllat tulajdonosai, tartdja és mas
személyek jogainak, személyes biztonsdganak és tulajdonosanak és tulajdonanak védelme, valamint
ebrendészeti és allatvédelmi feladatainak hatékony ellatasa céljabdl. Adatkezeld az adatkezelés sordn
keletkezett iigyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok k&zott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hianydban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbél vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kdtelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja

Vonatkozo jogszabaly(ok): 1998. évi XXVIII. térvény az allatok védelmérdl és kiméleterdl, valamint az
1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a magdnlevéltari anyag védelmerdl,
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335/2005. (Xll. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének &ltaldnos
kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol torvény a 78/2012. (XIl. 28.)
szamu az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsdrol szolé BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatds elmaradasanak lehetséges koévetkezményei: Nem keril nyilvantartasba, az
adatszolgaltatasi kotelezettség elmulasztdsa dllatvédelmi birsag kiszabdsat vonja maga utan

Erintettek: Eb tulajdonosa, tartéja
Adatok forrasa: Eb tulajdonosa, tartdja

A kezelt adatok kore: Eb tulajdonosanak, tartéjanak neve; Eb tulajdonoséanak, tartéjanak cime; Eb
tartéjanak telefonszama; Eb tartdjdnak e-mailcime; Adatlapot benydjté aldirasa; Allatorvos neve,
elérhetbsége. Idétartama: 2 év

Adatfeldolgozok: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Kijelolt terileti dllatorvos

e Kozteriileten alkalmazhaté birsag iligyek

Adatkezelés leirdsa: Onkormanyzati kézteriileten alkalmazhatd, parkolassal, engedély nélkiili
behajtéssal, koztisztasdgi szabdlysértéssel a koztisztasag védelme, kozteriletek, koézforgalom
érdekében helyszini birsdg iigyei soran keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezel§ az
adatkezelés soran keletkezett lgyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kodzott az irat selejtezéséig, illetve —
ennek hidnydban — levéitdrba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorldsahoz (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kbtelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2012. évi Il. térvény a szabalysértésekrél, a szabalysértési eljardsrdl és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a
kdzlevéltarakrél és a magdnlevéltdri anyag védelmérdi, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot elldté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az &ltaldnos
kozigazgatasi rendtartasro! térvény a 78/2012. (XIl. 28.) szdmu az dnkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiaddsarél sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Eljards nem kezdeményezhetd
Erintettek: Intézkedés és eljaras ala vont személy
Adatok forrasa: Eljaras ald vont személy

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Személyi azonositét igazold hatdsagi igazolvany
szama; Sziiletési datum; Szlletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Aldiras. Id6tartama: 5 év

Adatfeldolgozék: Beliigyminisztérium; Magyar Allamkincstdr

Cimzettek: llletékes renddérkapitanysag

s Falu- és tanyagondnoki szolgaltatds tevékenységének nyilvantartasa
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Adatkezelés leirasa: A falu- és tanyagondnoki szolgdltatds tevékenységének nyilvantartdsa az
onkorméanyzat rendeletében a falugondnoki szolgaltatds szamdra meghatdrozott kozvetlen,
személyes szolgaltatasok, alapfeladatok biztositasara: a telepiilési dnkormanyzat bel- és kiiltertletén
é16 lakossag napi szolgéltatasi gondjainak enyhitése, az alapvet§ sziikségletek kielégitését segitd
szolgaltatasok, kdzszolgdltatasok igénybevétele, az egyéni és kozdsségi szintl sziikségletek teljesitése
soradn a személyes és kiilonleges adatok kezelése. Adatkezelés a szolgaltatés befejezésének idejéig
tart. A falugondnok tevékenységét tevékenységnapldban kell dokumentdini a keletkez6 személyes
adatokat. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett igyiratokat a kozfeladatot elldtd szervek
iratkezelésére vonatkoz6 jogszabalyi kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok k6zott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltirba addsdig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kdtelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja

Vonatkoz6 jogszabély(ok): A 1993. évi lIk. térvény a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz616
IV. Fejezet, Szocialis szolgaltatasok I. cim Az elldtdsok formai 57. § (1), és a Il. cim, Alapszolgaltatasok
60. § helyi rendelet, 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujto szocialis
intézmények szakmai feladatair6l és miikddésik feltételeirdl, valamint az 1995. évi LXVI. térvény a
kdziratokrél, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az
altaldnos kozigazgatési rendtartasrol térvény a 78/2012. (XII. 28.) szam az onkormanyzati hivatalok
egységes irattdri tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Erintettek: Szolgéltatast igényld személy
Adatok forrdsa: Szolgaltatast igénylé személy

A kezelt adatok kore: Szolgaltatdst igénybe vevl neve; Szolgdltatdst igénybe vevd aldirdsa.
Id6tartama: 3 év

Killonleges személyes adatok: Szolgéltatds nyujtasdhoz kapcsoléddan (esetenként kiilonleges)
személyes adatok tarolasa nem torténik (9. cikk (2) b pont)

Adatfeldolgozok: Magyar Allamkincstér (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Varmegyei Kormanyhivatal

e Mez486ri jarulék megallapitasa

Adatkezelés leirdsa: A telepiilés kozigazgatdsi terlletéhez tartozd termdfoldek Grzéserdl mezei
drszolgalat |étesitésével gondoskodik. A mezd6ri jarulékfizetési kotelezettséggel kapcsolatos
adatkezelés. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot elldtd szervek
iratkezelésére vonatkozé jogszabdlyi kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorldsdhoz (GDPR 6. cikk (1)
bek. e) pontja.

Vonatkozd jogszabdly(ok): Helyi rendelet alapjén, jegyzdi hatdrozat az 1997. évi CLIX. tdrvény ,a
fegyveres biztonsagi &rségrél, a természetvédelmi és a mezei Grszolgalatrol” alapjan, 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrol, a kdzlevéltarakrél és a magénlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi
CL. az altaldnos kbzigazgatasi rendtartasrol tdrvény
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Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: A jarulék nem allapithaté meg
Erintettek: Mez88r, terméfold tulajdonosok, illetve terméfold haszonbérlgk.
Adatok forrasa: Term&fold tulajdonosok, illetve term&fold haszonbérlék.

A kezelt adatok kore: Név; Addazonositd jel; Tarsadalombiztositasi azonosito jel; Sziletési datum;
Sziiletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Alairas. Id6tartama: 10 év

Adatfeldolgozék: Beliigyminisztérium; Magyar Allamkincstar

¢ [Intézmény tulajdonaban lévé hasznalati és egyéb targyak bérbe adasa

Adatkezelés leirdsa: Az intézmény tulajdondban 1évé hasznalati targyak pl. elektronikai
berendezések, hangtechnikai felszerelések, székek, asztalok bérbeadasdhoz kapcsolddd szerzédés
személyes adatainak kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett (gyiratokat a
kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltédrba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja;
Szerz8dés teljesitéséhez vagy megkdtését megel6z8en érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szitkséges (GDPR 6. cikk (1) bek. b) pontja

Vonatkoz6 jogszabaly(ok): Helyi rendelet alapjan, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltdri anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l, 2016. évi CL. az altalanos
kbzigazgatdsi rendtartasrol torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasarol sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Szerz6dés nem johet létre
Erintettek: Bérl§, szolgaltatast igénybe vevs
Adatok forrdsa: Bérlg, szolgaltatast igénybe vevd

A kezelt adatok kdére: Név; Szilletési datum; Sziiletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Aldiras.
Id6tartama: 5 év (a szerz6dések lejartatdl szamitva)

Adatfeldolgozo: Magyar Allamkincstar

o Telepiilési cimerhasznalat, névhasznalat, turisztikai logé engedélyezése, zaszlé (lobogd)
kitlizésével kapcsolatos ligyek

Adatkezelés leirasa: Maganszemély a telepiiiés cimerére, zaszldjara és névhasznalatédra vonatkozo,
helyi cimer és zaszlo alapitdsardl és hasznalatanak rendjérél széld, Képvisels-testillet rendelete
alapjan, kérelmet nyujthat be a cimer, zaszlé vagy névhasznalatra. Adatkezel6 az adatkezelés sordn
keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi
kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozdtt az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba addsaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasdahoz. (GDPR 6. cikk (1)
bek. e) pontja

Vonatkozd jogszahaly(ok): Képviseld-testilet helyi rendelete
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Adatszolgaltatds elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Hidnyzé személyes adat esetén a
kérelmet a Képvisel6-testiilet elutasitja.

Erintettek: Ugyfél, Szervezet jogi képvisel8je

Adatok forrasa: Erintett ligyfél

A kezelt adatok kére: Név; Cim, lakcim; Képmas; Aldiras. IdGtartama: 5 év
Harmadik orszagba torténd adattovabbitds nem térténik
Adatfeldolgozok: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Megyei Levéltar

e Oktatasi, nevelési, kulturalis, miivészeti célu palyazatok

Adatkezelés leirdsa: Oktatasi, nevelési, kulturdlis, miivészeti céli pdlyazatok, tdmogatasok,
osztondijak kezelésével kapcsolatos személyes adatok kezelése. Adatkezelé az adatkezelés soran
keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kdzérdekbdl, vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorldsahoz (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrél 78.8.; 51/2007. (lll. 26.)
Korm. rendelet a fels§oktatasban részt vevé hallgatok juttatasaird! és az altaluk fizetend6 egyes
téritésekrdl, a szocialis igazgatdsrél és szocialis ellatdsokrdl szélé 1993. évi lll. térvény az
llamhaztartasrdl sz6lé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) az dllamhéztartasrol sz6l6
torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
Magyarorszag helyi &nkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény a polgdrok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz6lo 1992. évi LXVI. torvény az elektronikus ligyintézés és
a bizalmi szolgéltatdsok altaldnos szabalyairdl szél6 2015. évi CCXXIl. torvény az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (X1l. 19.) Korm. rendelet az informaciés dnrendelkezesi
jogrél és az informdacioszabadsdgrol sz6lé 2011. évi CXII. térvény a Blintetd Térvénykonyvrdl sz6lo
2012. évi C. torvény (Btk), adatvédelmi rendelkezések

Erintettek: Pélyazatot benydjté személy
Adatok forrasa: Palydzatot benyujté személy

A kezelt adatok kore: Alairds; Palydzatot benyujtdé személy neve; Palydzatot benyujtd személy
lakcime; Pélydzatot benydjtd személy addszama; Pélyazatot benyujté személy szilletési helye, ideje;
Palydzatot benyUjté személy anyja neve. Id&tartama: 5 év (a pélyazat végs lezarasatél szamitva)

Adatfeldolgozok: Emberi Er6forras Témogatdskezel§ Geoview System Kft. (1134 Budapest Vaci ut
35/C 5. emelet); Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: A palyazatot kiird tamogatdskezel§.

¢ Hadirokkantak, hadidrvak szocialis igazgatasaval kapcsolatos megkeresések

Adatkezelés leirasa: Hadirokkantak, hadiarvak szocidlis igazgatdsaval kapcsolatos iratok, hatarozatok
soran keletkezett személyes adatok kezelése. Ugyiratok: a 78/2012. (XIi. 28.) szdmu az dnkormanyzati
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hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete Az egységes irattari terv,
Kulonds rész, (Agazati irdnyitas, szakigazgatas), C (Szocialis igazgatas) részében a C1352 irattari
tételszam alapjan tgyviteli érdekbdl hataridé nélkil az 6nkormanyzat irattardban marado iratok.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl, vagy kézhatalmi jogositvany gyakoriasahoz (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja

Vonatkozd jogszabaly(ok): A hadigondozasrol sz8ld 1994. évi XLV. tdrvény, valamint az 1995. évi LXVI.
toérvény a koziratokrél, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének dltalanos kovetelményeirdl, 2016. évi
CL. térvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol

Adatszolgaltatds elmaradasdnak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezeld jogi kotelezettségének
nem tesz eleget, igy a tdmogatas folydsitasa nem érvényesithetd

Erintettek: Erintett igyfél
Adatok forrasa: Erintett iigyfél
Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Nem selejtezheté

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név; Személyi azonositd; Szlletési datum; Sziiletési hely; Anyja
neve; Cim, lakcim; Aldiras

Adatfeldolgozok: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Jarasi Hivatal

s Vis maior ligyek

Adatkezelés leirasa: Arvizkarosultak allami tdmogatasa. El6re nem latott természeti vagy ember altal
okozott katasztrofa esetén a karosultak részére elkiilonitett allami tamogatas sordan keletkezett
személyes adatok kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot
elldtd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kdzott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltdrba addsaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kdzérdekbdl, vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja

Vonatkozo jogszabaly(ok): 2011. évi CXXVIII. tdrvény a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolédo
egyes t6rvények mddositdsarol, valamint a 9/2011. (il. 15.) Korm. Rendelet, az 1190/2010.(1X.13.)
Korm. Hatarozat Vis Maior, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldté szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrol
torvény a 78/2012. (XII. 28.) szam( az 6nkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattéri terv)

Erintettek: Ugyfél
Adatok forrasa: Erintett {igyfél

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonosito; Személyi azonositét igazold hatdsagi igazolvany
szama; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szdma; Sziletési datum; Sziletési hely; Cim, lakcim;
Képmads; Alairds. Idétartama: 5 év

Adatfeldolgozok: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
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Cimzettek: Adott esetben Beligyminisztérium

¢ Telepiilési, terileti polgari védelmi szervezet megalakitasa

Adatkezelés leirasa: Telepllési, teriileti polgari védelmi szervezet létrehozdsaval, mikddtetésével
kapcsolatos adatkezelés. A természetes személy adatainak kezelése, a személyi dllomany
nyitvantartdsa, beoszté hatarozat, feladatellatds, polgari védelmi kotelezettség és ezzel 6sszeflggé
adatszolgaltatasi, megjelenési, szolgdlatteljesitési céljabdl. A terlleti, telepllési, illetve a munkahelyi
polgari védelmi szervezetek felépitésének létszdmanak indokoltsagat az illetékes igazgatd,
kirendeltségvezetd és a gazdalkodd szerv vezetdje legaldbb haromévente feliilvizsgalja, és intézkedik
a szilkséges médositasok atvezetésére. Az adatkezelés a megsziintetd hatdrozat hatalyba |1épésével 3
éven belll megsz(inik, a beoszté hatdrozat jogerére emelkedése és a hivatdsos katasztréfavédelmi
terlleti szerve tajékoztatasa utdn torolni kell.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekb6l, vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasdhoz (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pontja

Vonatkozé jogszabdly(ok): Magyarorszag alaptérvénye, 2011. évi CXXVIIi. tdrvény a
katasztréfavédelemr6l és a hozza kapcsolddd torvények médositdsardl 72. §; 62/2011. (XII. 29.) BM
rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabdlyairdl 19. §. (2), 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet
a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl

Erintettek: Erintett személy
Adatok forrasa: Erintett személy

A kezelt adatok kodre: Név, (ledanykori név); Anyja neve; Sziiletési helye, ideje; Személyi igazolvany
szama; Lakdhelye; Neme; Telefonszam; Elektronikus levélcim; Tartdzkodasi helye; Munkahely
megnevezése, szervezeti beosztdsa. IdGtartama: 3 év (szervezeti tagsag végétll szamitva)

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Teriiletileg illetékes Katasztrofavédelmi Kirendeltség, Teriletileg illetékes Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosag

s Polgari védelmi mentesség

Adatkezelés leirdsa: A telepilési, terlleti polgdri védelmi kotelezettség aldli mentesség soran
személyes, illetve kilonleges adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett
ligyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kdvetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig
kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kdzérdekbdl, vagy kbzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kdtelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja

Vonatkozé  jogszabdly(ok): Magyarorszag alaptorvénye, 2011. évi CXXVIIl. torvény a
katasztrofavédelemrd! és a hozza kapcsolddé torvények mdédositasardl 72. §; 62/2011. (XIl. 29.) BM
rendelet a katasziréfak elleni védekezés egyes szabalyairdl 19. §. (2), 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet
a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairél
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Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyzo személyes adat esetén a
mentesség nem érvényesithetd.

Erintettek: Erintett személy
Adatok forrasa: Erintett személy

A kezelt adatok kore: Név, (lednykori név); Anyja neve; Sziiletési helye, ideje; Személyi igazolvany
szama; Lakcim; Adbazonosito jel. Id6tartama: 10 év

Kildnleges személyes adatok: Szakorvosi vélemény: 10 év (9. cikk (2) b pont); Egyéb orvosi igazolas:
10 év (9. cikk (2) b pont)

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Teriletileg illetékes Katasztrofavédelmi Kirendeltség, Teriiletileg illetékes Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatdsag

e Polgari védelmi terv

Adatkezelés leirasa: A teleplilést atfogd polgari védelmi terv és adattar készitése soran a beosztott
személyek adatainak kezelése a kiértesit6 és riasztasi tervben, a kijeldlt befogadd és meleged§ helyek
tervezetében és egyéb kapcsolddd tervekben, nyilvantartdsokban. Adatkezelé az adatkezelés soran
keletkezett (gyiratokat a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekb6l, vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasahoz (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kdtelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk {1) bek. c) pontja

Vonatkozd jogszabaly(ok): A polgari védelemrdl szolé 1996. évi XXXVII. tdrvény (Pvtv.) 3. § (3),
valamint 20. § (1) bekezdése, Magyarorszdg alaptorvénye, 2011. évi CXXVIIl. torvény a
katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapcsolédoé torvények médositasardl 72. §; 62/2011. (XIl. 29.) BM
rendelet a katasztréfak elleni védekezés egyes szabalyairdl 19. §. (2), 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet
a katasztrofék elleni védekezés egyes szabalyairdl

Erintettek: Erintett személy
Adatok forrasa: Erintett személy
Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Nem selejtezhet§

A kezelt adatok kére: Név, (lednykori név); Anyja neve; Sziiletési helye, ideje; Személyi igazolvany
szama; Lakcim, értesitési cim; Addazonositd jel; Telefonszam

Adatfeldolgozok: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Teriiletileg illetékes Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Teriletileg illetékes Megyei
Katasztréfavédelmi Igazgatdsag,

e Kozteriilet foglalasi- hasznalati engedély

Adatkezelés leirasa: Kozteriilet foglaldsi- hasznalati engedélyezési eljaras soran személyes adatok
kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot elldtd szervek
iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja és az irat selejtezéséig kezeli.
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Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorldsahoz. Vonatkozé
jogszabdly(ok): Helyi rendelet alapjan, 78/2012 BM rendelet (XI1.28.) egységes irattari terv

Adatszolgéltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyzé személyes adat miatt az
engedély nem adhatd ki.

Erintettek: Kérelmez§ tigyfél
Adatok forrasa: Kérelmezd ligyfél

A kezelt adatok kore: Alairas; Kérelmez6 neve; Kérelmezd sziiletési helye, ideje; Kérelmez6 anyja
neve; Kérelmez6 lakcime; Kérelmez6 elérhetSsége. Id&tartama: 5 év (az engedély lejértatél szamitva)

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstér (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Végrehajtas kezdeményezésével kapcsolatos ligyek

Adatkezelés leirasa: Meg nem fizetett tartozdsok, behajtds és végrehajtas kezdeményezése.
Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett Uigyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére
vonatkoz6 jogszabdlyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezeseig,
illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl, vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja), valamint jogszabalyi kdtelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2017. évi CL. az addzds rendjérdl szol6 torvény, a 2017. évi CLUIL az
addhatésag altal foganatositand6 végrehajtasi eljardsokrol sz6l6 térvény, a birdsagi végrehajtasrol
sz616 1994. évi LIII. térvény (Vht.) az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellato szervek
iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az Aaltaldnos kozigazgatési
rendtartasrél, a 78/2012. (XIl. 28.) szdmG az Onkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasardl szol6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: A végrehajtds érvényesitése elmarad.
Erintettek: Ugyfél, behajtast kérd
Adatok forrasa: Erintett tigyfél

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Addazonosito jel; Tarsadalombiztositasi azonosito jel;
Személyi azonositét igazold hatésagi igazolvany szdma; Lakcimet igazold hatdsdagi igazolvany szama;
Szuletési datum; Szuletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Alairas. Id6tartama: 30 év

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Végrehajtast kérd szerv
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lil. FEJEZET

KOZTISZTVISELOI JOGVISZONNYAL, MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

9. Kozszolgdlati, munkaligyi, személyzeti nyilvantartas

A koztisztviselSktdl, munkavallalétdl kizdrdlag olyan adatok kérhetdk és kezelhetbk, valamint olyan
munkakori  orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetdk, amelyek jogviszony, munkaviszony
[étesitéséhez, fenntartdsdhoz és megsziintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatdsok biztositasahoz
sziikségesek és a munkavallalé/koztisztviseld személyhez fliz6d6 jogait nem sértik.

Adatkezel6 munkaviszony Iétesitése, teljesitése vagy megszlinése céljabdl kezeli a
munkavallalo/koztisztvisel6 aldbbi adatait a hatdlyos kbzszolgalati adatvédelmi szabdlyzat (mint
jogalap) értelmében a kézszolgalati alapnyilvantartas alkalmazasaval, a KIRA rendszerben:

e név, sziletési név, sziiletési ideje, anyja neve, lakcime, allampolgédrsdga, addazonositd
jele, TAJ szdma, nyugdijas torzsszdam (nyugdijas munkavallalo/koztisztviseld esetén),
telefonszama e-mail cime, személyi igazolvany szama, lakcimet igazold hatdsagi
igazolvdny szama, bankszdmlaszama, online azonositdja

e munkdba lépésének kezdS és befejezé id6pontja, munkakére, iskolai végzettsége,
szakképzettsége

e Onéletrajza,

e illetményének, munkabérének dsszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatdsaival kapcsolatos
adatok, a munkavallalo/koztisztvisel6 munkabérébél jogerds hatarozat vagy jogszabily,
illetve irdsbeli hozzdjarulasa alapjan levonandé tartozést, illetve ennek jogosultsagat, a
koztisztviseld teljesitményértékelése, munkavallald/kdztisztviseld munkajanak értékelése,
a kozszolgdlati jogviszony, munkaviszony megsz(inésének maddja, indokai, munkakértél
fugg6en erkolcsi bizonyitvanya, a munkakéri alkalmassagi vizsgalatok dsszegzése,

¢ magan-nyugdijpénztari és onkéntes kolcsOnds biztosité pénztari tagsag esetén a pénztar
megnevezése, azonositd szama és a munkavallald/koztisztvisels tagsagi szama,

s kiulfoldi munkavallalo/koztisztvisel6 esetén Utlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot
igazolé dokumentumanak megnevezését és szama,

e kdztisztviseldt, munkavallalét ért balesetek jegyz6konyveiben rogzitett adatokat; a joléti
szolgdltatas, kereskedelmi széllashely igénybevételéhez szlikséges adatokat;

A személyes adatokat megismerheti: a munkdltaté vezetéje, a munkaltatdi jogkor gyakorldja,
Adatkezeld munkaligyi feladatokat ellaté munkavallaléi/koztisztvisel$i és adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolasanak idétartama

Az adattarolds id6tartama az irdnyadd jogszabdlyok el&irdsainak figyelembevételével, a
kovetkez6k szerint részletezve alakul:

¢ A munkaviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatos személyes adatokat
Adatkezel6 a munkaviszony megsziinésétél szamitott 50 évig tarolja

* a munkabér fizetéssel, barszamfejtéssel kapcsolatos adatokat AdatkezelS annak a naptari
évnek az utolsé napjatdl szamitott 8 évig tarolja, amelyben az addrol bevallast, bejelentést
kell tenni vagy az adét be kell fizetni

e A munkaidé nyilvantartésaval kapcsolatos adatokat Adatkezels a targyhdnapot kovetd
hdnap utolsd napjatdl szamitott 5 évig térolja
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e« Az Uzemorvosi vizsgalattal, a munkavallald munkakori alkalmassdgaval kapcsolatos
adatokat Adatkezel6 a munkaviszony megsziinésétdl szamitott 5 évig tarolja

¢« A munkavallalé kapcsolattartoként torténé megnevezésével kapcsolatos személyes
adatokat Adatkezel6 addig tarolja, ameddig az adott szerz&dést tarolni kell a Szamviteli tv., és
az add jogszabalyok elirasa szerint (min. 8 év).

Az adatkezelés moédja: elektronikus formdban és papir alapon is, illetéktelenek altal hozza nem
férheté mddon

A munkavallalo/koztisztviselé személyes adatainak kezelésérdl és személyéhez f(iz6d6 jogaird! sz6ld
kotelezé tajékoztatot - amelyet részére a munkaszerz6dés megkotésekor kell atadni - a 2. szdmd
Melléklet tartalmazza.

10. KoztisztviselGkre vonatkozd specialis eldirasok a személyi anyag tekintetében
A személyi irat fogalma

Személyi irat bdrmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkdz felhaszndlasaval keletkezett
adathordozd, amely a szolgdlati jogviszony létesitésekor, fenndlldsa alatt, megszlinésekor, illetve azt
kévetben keletkezik és a kizszolgalati tisztviseld személyével osszefiiggéshen adatot, megailapitast
tartalmaz.

A személyi anyag fogalma

A személyi anyag tartalmazza a ktzszolgdlati tisztvisel§ szolgalati jogviszonyédval kapcsolatos iratai
kozil a tisztvisel§ 6t évnél nem régebbi fényképét, a kozszolgélati alapnyilvéntartas adatlapjat, az
dnéletrajzot, a blinlgyi nyilvantartd szerv altal kidllitott hatdsagi bizonyitvanyt, az eskiiokményt, a
kinevezést és annak mddositdsat. Ezen tulmenden a fétisztviseldi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a
cimadomanyozast, a besorolasrdl, illetve a visszatartasrdl, valamint az athelyezésrél rendelkezd
iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a szolgdlati jogviszonyt megsziintet§ iratot, a
hatalyban lévs fegyelmi bilintetést kiszabdé hatarozatot, a kbzszolgdlati igazolds masolatat. Ezen
iratokat egylttesen kell tarolni. (2011. évi CXCIX. tv (Kit), 184. § (1))

A személyi iratok kore

e aszemélyi anyag meghatarozott iratai.

e a szolgalati jogviszonnyal Osszefigg6 egyéb iratok (ide nem értve a kildon torvény altal
szabalyozott vagyon-nyilatkozattételi kotelezettséggel kapcsolatos iratokat);

e aszolgalati jogviszonnyal 6sszefiiggé mas jogviszonyokkal kapcsolatos iratok;

e g kOzszolgélati tisztvisel§ sajat kérelmére kiallitott vagy a kozigazgatasi szervnek onként
atadott adatokat tartalmazé iratok. (87/2019. (IV. 23.) Korm.r. 6.§)

A személyi iratok keletkezése

A kozszolgalati jogviszony létesitésekor Osszedllitasra keriil a kdzszoigalati tisztvisel6 személyi irata a
fentiek szerint.

A személyi iratra csak olyan adat és megallapitas vezethetd, amelynek alapja

e kozokirat vagy a kdzszolgdlati tisztvisel6 irasbeli nyilatkozata;
¢ a munkaltatdi jogkdr gyakoridjanak irasbeli rendelkezése;

e birdsag vagy mas hatdsag dontése;

» jogszabdlyi rendelkezés.
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A személyi anyagban a személyzeti iratokon kiviil mas irat nem tarolhato.

A személyi anyagot ,Betekintési lap" kimutatdssal kell elldtni, melyen dokumentdlni kell a személyi
anyagba torténd betekintés tényét, jogosultjanak személyét, jogszabdlyi alapjat és a betekintés
id6pontjat. (87/2019. (IV. 23.) Korm.r. 6 §)

A személyi iratok iktatasa, kezelése

o A személyi iratokat kalén szamtartomdnyon belll gy(ijt6szamon (vagy ezzel egyenértékii
moddon) kell iktatni.

o A személyzeti iratokat tartalmuknak megfelel6en csoportositva, keletkezésiik sorrendjében,
az e célra személyenként kialakitott gy(jtében kell 6rizni.

e Az iratgy(jté rendszerének kialakitdsa, az abban elhelyezett iratok kezelése, taroldsa, 8rzése
a személyzeti feladatokat ellaté munkaiigyi ligyintézé feladata.

s Az elhelyezett személyzeti iratokrdl tartalomjegyzéket kell késziteni, amelyen a kozigazgatasi
szerv dokumentdlja az irat megnevezését, iktatdszamat és keltezését.

o Atartalomjegyzékre azonnal ra kell vezeti a valtozast.

s A szolgdlati jogviszony létrehozdsdnak elmaraddsa esetén az ezzel kapcsolatos dontést kovetd
nyolc napon beliil vissza kell adni a szolgalati jogviszony létrehozasat kezdeményezd iratokat
az érintettnek, illetve a személyi anyagot annak a szervnek, amely azt megkiildte.

o A személyiiratokbd! masolati példanyt a kdzponti iktatéba nem kell letenni.

(87/2019. (IV. 23.) Korm.r. 7. §)

A személyi iratok atadasa

A hatarozott id6re torténd athelyezést, illetve a kirendelést kovetSen keletkez6 és a személyi anyag
részét képez8 személyzeti iratot a személyi anyagban kell elhelyezni.

Végleges dathelyezés esetén a kozszoligalati tisztvisel6 személyi anyagdt a személyzeti iratokrél
készitett ataddsi jegyzékkel egyltt az athelyezés id6pontjdban - legkés6bb az athelyezés idépontjat
kévetd munkanapon - meg kell kiildeni az athelyezés helye szerinti kdzigazgatasi szervnek, amely
nyolc napon belil visszaigazolja azok atvételét.

A személyi iratok megérzése (87/2019. (IV. 23.} Korm. rendelet alapjdn)

A személyzeti iratokbol az iktatéba masolati példanyt nem kell letenni. Az irattarazas a szolgalati
jogviszony fennallasaig a személyzeti feladatokat ellatd igyintézénél torténik.

A személyzeti iratokat zarhatd helyiségben, zarhatd szekrényben (lemezszekrényben, trezorban,
stb.) kell téralni.

A szekrény kulcsat a személyzeti feladatokat ellatdé ugyintézs, valamint feletteseként
a jegyz6 kezelheti.

A szolgdlati jogviszony megsz(inése esetén a tartalomjegyzéket és a betekintési lapot a kozigazgatdsi
szerv lezéarja és a személyi anyagot - a végleges dthelyezés miatti szolgalati jogviszony megszlinés
kivételével - irattarozza.

A személyi iratokat tartalmuknak megfelel6en csoportositva, keletkezésiik sorrendjében, az e célra
személyenként kialakitott gyGjtében kell Grizni. Az elhelyezett személyi iratokrol tartalomjegyzéket
kell késziteni, amelyen a kozigazgatasi szerv dokumentdlja az irat megnevezését, iktatdészamat és
keltezését.

A személyi anvagot kimutatdssal kell ellatni, amelven dokumentalni kell a személyi anyacba térténd
betekintés ténvét, jogosultjdnak személyét, jogszabalyi alapjat és id§pontjat.
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A személyi anyagot a szolgélati jogviszony megsziinését6l szdmitott Stven évig meg kell 8rizni.
A munkavallalé jogai

A munkavallalénak joga van ahhoz, hogy tdjékoztatast kapjon a nyilvantartott személyes adatairdl,
azok kezelésérSl. E jogba beletartozik az is, hogy a nyilvantartdsbdl mdsolatot kérhessen a sajat
adatairdl. Konkrét igényét irasban kell bejelenteni a HR-feladatokat ellatd lgyintézénél, a kérés
legfeljebb 30 napon belili teljesitése a HR feladata.

Adatbiztonsagi ellenérzés esetén Adatkezel6 munkaltaté a hatdsagi vagy bels6 ellendrzés ideje alatt
megtagadhatja a munkavallald hozzaférési igényének teljesitését, de csak olyan mértékben, amilyen
mértékben az ellendrzés célja azt indokolttd teszi.

A személyes adat torlése, vagy helyesbitése esetén AdatkezelS kételes mindazokat tajékoztatni a
korrekciorél, akiknek korabban a valdtlan vagy hidnyos adatot tovabbitotta, kivéve, ha a
munkavallald ezt nem tartja szlikségesnek.

11. A munkavallald/kéztisztviselSi alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

A kdztisztviselvel, munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhatd, amelyet
a kozszolgalati jogviszony, ill. munkaviszonyra vonatkozd szabdly ir el6, vagy amely a kézszolgalati
jogviszonyra, munkaviszonyra vonatkozd szabdlyban meghatarozott jog gyakorlasa, kitelezettség
teljesitése érdekében sziikséges. A vizsgalat el6tt részletesen tajékoztatni kell az érintett
munkavallalékat tobbek kozétt arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség
felmérésére irdnyul, a vizsgélat milyen eszkdzzel, mddszerrel térténik. Amennyiben jogszabaly irja elé
a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a munkavallalé/koztisztvisel6t a jogszabaly cimérél és a
pontos jogszabalyhelyrdl is.

Munkaviszonnyal kapcsolatosan, a munkafolyamatok hatékonyabb elldtdsa, megszervezése
érdekében csak akkor télthetd ki a koztisztvisel6k, munkavallalok nagyobb csoportjéval pszicholdgiai,
vagy személyiségjegyek kutatasara alkalmas tesztlap, ha az elemzés soran felszinre kerilt adatok nem
kéthetSk az egyes konkrét munkavallalé/koztisztvisel6khdz, vagyis anonim médon térténik az adatok
feldolgozasa.

A kezelt személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye, és az ehhez sziikséges készségek,
képességek megléte, leirasa.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi eliras teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bek. c) pontja). Erintett
jogszabalyok: 2012. évi I. tv. a Munka torvénykonyvérdl - Mt.- és/vagy A kozszolgalati tisztviselSkrdl
sz6l6 2011. évi CXCIX toérvény — Kttv., és/vagy az 1992. évi XXXIIl. tv. (Kjt) a kozalkalmazottak
jogalldsarol, valamint a 87/2019. (IV. 23.) Korm.r. ,a kdzszolgélati személyligyi nyilvdntartasara és...”)

A személyes adatok kezelésének célja: munkavégzésre iranyuld jogviszony létesitése, fenntartdsa

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai: A vizsgalati eredményt az érintett és a
vizsgdlatot végz8 szakember ismerhetik meg. A munkaltaté csak azt az informaciét kaphatja meg,
hogy a vizsgdlt személy a munkdra alkalmas-e vagy sem, illetve sziikség esetén milyen egyedi

feltételek biztositanddk ehhez. A vizsgdlat részleteit, illetve annak teljes dokumentdcidjat
a munkaltaté nem ismerheti meg.

A személyes adatok kezelésének idétartama: a kozszolgalati jogviszony, munkaviszony megsz(inését
kovetd 5 év. A tarolds médja; papir alapon és jelszdval védett IT eszkdzon, illetéktelenek altal hozza
nem férhetd médon.
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12, A felvételre jelentkez6k, a munkavallalék, valamint palyazatok, 6néletrajzok, Erkélcsi
bizonyitvanyok adatkezelése

A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, szilletési ideje, helye, anyja neve,
lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a jelentkezérél készitett munkaltatoi
feljegyzés.

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbirdldsa
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajaruldsa (GDPR 6. cikk (1) bek. a) pontja)
A tarolas modja: papir alapon és jelszdval védett IT eszkdzon.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: Adatkezel6 munkaltatéi jogok
gyakorlasara jogosult vezetGje, munkaligyi feladatokat ellatéd munkavallalé/koztisztvisel6k.

A személyes adatok tarolasanak idGtartama: a jelentkezés, palyazat elbiralasaig. A ki nem vélasztott
jelentkez6k személyes adatait a ddntés meghozdsatél szamitott 8 napon beliil vissza kell juttatni a
jelentkezének vagy toréini kelll Tordlni kell annak adatait is, aki a jelentkezését, palyazatat
visszavonta!

A munkaltato csak az érintett kifejezett, egyértelmii, 6nkéntes és irasban tett hozzajarulasa alapjan
drizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megérzésére a jogszabdlyokkal dsszhangban alld
adatkezelési célja elérése érdekében szikség van. E hozzdjaruldst a felvételi eljarés lezardsat
kévetfen lehet kérni a jelentkez6ktdl és 5 évig meg kell Grizni.

Erkolcsi bizonyitvanyhoz kapcsolodo kiilonleges szabaly: a Kttv. azt a kovetelményt tamasztja a
koztisztviselSi/kormanytisztvisel§i szolgalati jogviszonyt, munkaviszonyt létesité tisztviselSkkel,
lgykezel6kkel és munkavallalékkal szemben, hogy a biintetlen el6élet igazoldasa mellett azt is
hatdsagi erkdlcsi bizonyitvannyal kell igazolni, hogy az érintett nem all olyan foglalkozastdl eltiltas
hatdlya alatt, amely a kdzszolgalati jogviszony Iétesitését nem teszi lehetdvé. (Kttv. 42. § (3) bek,, a
39. § (1) bek., a 42. § (1) bek.,, a 207. § (1) bekezdés, és a 258. § (2) bekezdés alapjan). Ehhez a
Hatosagi erkolcsi bizonyitvany szolgal hivatalos informacidval.

A Hatdsagi erkolcsi bizonyitvany a fentiek igazoldsa érdekében bemutatasra elkérhetd, de méasolni és
tarolni tilos (a 2019. évi XXXIV. torvény, az ,Eurdpai Unidé adatvédelmi reformjanak végrehajtdsa
érdekében sziikséges torvénymodositasokrol”)!

A jelolttdl elkért bizonyitvany megtekintéséhez feljegyzést kell csatolni, mely része a személyes
anyagnak, s amely tartalmazza a megtekint6/elbirdlé személy nevét (munkaviéllaldi kédjat), a
megtekintés id6pontjdt, a jelolt nevét, szlletési helyét, idejét és az anyja nevét, valamint az
LALKALMAS” megjegyzést. (87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet)

E feljegyzés személyes adatot tartalmaz: az érintett neve, anyja neve, szil. helye és ideje, az elbirald
személyek neve

Meg®6rzési ideje: a munkaviszony végét kdvetd 5 évig
Adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség, 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet

Adatkezelés célja: jogszabdlyi megfelelés, a munkajogviszonyhoz elvart erkdlcsi feddhetetlenség
igazolasa

Hozzaférés: munkaltatd vezetlje és a HR feladatokat elldtdé munkavallaléja, Adatkezeld illetékes
fellgyeleti tevékenységét ellatd Hatdsag ellentrzést végzé munkavalldja
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Adattdarolas médja: a személyi anyagban, papir alapon, illetéktelenekt8! elzarva. Adattovabbitas nem
torténik.

13. A munkaltatd altal biztositott eszk6z6k hasznalatdhoz kapcsolddé adatkezelési szabalyok

A munkaad6 &ltal a munkavallalé részére haszndlatra atadott eszkdzok, készilékek a munkavégzés
tamogatésanak eszkézei, haszndlatuk célja a munkavégzés kdnnyitése és ezek egyes koltségeinek
atvallalasa.

A munkavallalé a munkéltaté (Adatkezel§) altal a munkavégzéshez biztositott szamitdstechnikai
eszkdzt — eltér6 megéllapodas hidanyaban —kizardlag a munkaviszony teljesitése érdekében
hasznalhatja (2019. évi XXXIV. térvény, az ,Eurdpai Uni6é adatvédelmi reformjanak végrehajtasa
érdekében sziikséges torvénymadositasokrol” alapjan). Ennek megfelel6en a munkavégzésre atadott
laptopok és telefonok engedélyezett hasznalata az internetes jatékokra, valamint a munkavégzéshez
nem kapcsol6dd webes felliletek, héldzatok (pl. Facebook, Instagram) hasznalatara és ismeretlen
eredetli (kéretlen) e-mailek fogadasara nem terjed ki.

A munkavégzés céljabél hasznalhato eszkdzok természetiikb6l és miikédésiikbél eredGen tdbbnyire
adatrdgzitésre és adatok tovédbbitasara is alkalmasak. Ezért Adatkezel6 (munkaado) — az errl sz616
el6zetes engedélye hidnyaban - kifejezetten megtiltja ezeknek az eszkézoknek a maganjellegii
hasznalata mellett mindazon hasznalatot is, mely alkalmas lehet arra, hogy masok személyes
adataival a haszndlé vagy barki mas - aki a készuléket akdr csak &atmenetileg birtokolja -
visszaélhessen. Beleértve természetes személyekr§l fénykép készitését, adatok mentését,
szerkesztését vagy ezek nyilvanossagra hozdsat, tovabbitdsat jogosulatlan harmadik személy részére.

A munkavéllaloknal 1évé eszkozdéknek egyedi jelszavas bejelentkezési kéddal kell rendelkeznie,
amelynek ismerete nélkiil a magdra hagyott, eltulajdonitott vagy elvesztett készilék nem
hasznélhatd.

Az adattdroldsra, mentésre alkalmas eszkdzok (pl. telefon, Pendrive) IT védelmét Adatkezeld IT
szakembere (pl. rendszergazda) barmikor ellendrizheti, sziikség esetén szakmai javaslatot tesz
Adatkezel6 (e tekintetben a jegyz§) részére az elérhetd magasabb szint( adatvédelem ujabb
modjairdl. A redlisan elérhet§ legmagasabb szint(i adatvédelem miikodtetése alapkévetelmeny
Adatkezeld miikodésében.

Az eszkdzok haszndlaténak ellendrzésére a munkaltatoi jogok gyakorldja jogosult.

Amennyiben az ellenérzés korillményei nem zarjak ki ennek lehet8ségét, biztositani kell, hogy az
érintett jelen lehessen az ellenérzés soran.

Az ellenérzés el6tt tajékoztatni kell a munkavallalot arrdl, hogy milyen munkaltatéi érdek miatt kerdl
sor az ellenGrzésre, munkdltaté részérdl ki végezheti az ellendrzést, - milyen szabalyok szerint
kertilhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartasa) és mi az eljdras menete, - milyen jogai és
jogorvoslati lehetéségei vannak az ellendrzéssel egyiitt jaré adatkezeléssel kapcsolathan.

Az ellendrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni. Els6dlegesen a cim és targyadatokbdl kell
megallapitani, hogy a tartalom a munkavallalé munkakori feladatdval kapcsolatos, és nem személyes
céli. Nem személyes célu tartalmakat a munkaltatd korldtozés nélkil vizsgalhat.

Amennyiben a munkavallalé munkaviszonya megsziint, a rendelkezésére bocsatott e-mail postafiok
cimet meg kell sziintetni.

Az adatkezelési vitdk elkeriilése érdekében a jogviszony megszlinésekor fel kell szdlitani a
munkavallalot az dltala hasznalt szamitégépen tarolt esetleges személyes levelezések, adatok
torlésére.
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Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az dllapithaté meg, hogy a munkavallalé az eszkozt —
engedély nélkil - személyes célra hasznalta, fel kell szélitani, hogy a személyes adatokat
haladéktalanul t6rolje. Az eszkdz szabalyzattal, munkaltatdi utasitdssal ellentétes hasznalata miatt a
munkaltaté a munkavallaléval szemben munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

A munkavallalé az eszkdz ellenbrzésével egyiitt jaré adatkezeléssel kapcsolatban a munkaltato
Adatkezelési szabalyzatanak az érintett jogairdl sz616 fejezetében irt jogokkal élhet.

14. Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés, és kapcsolodo ligyintézés

Az adatkezelés célja: A munkavalilalok bér- és jarulékelszamoldsdnak biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja:

o akoOzszolgalati tisztvisel6krdi sz816 2011. évi CXCIX. torvény

e a kozalkalmazottak jogdllasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény

o afoglalkoztatas elGsegitésérdl és a munkanélkiliek elldtasardl szol61991. évi IV. torvény

e a kozfoglalkoztatdsrél és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolédo, valamint egyéb torvények
médositasarol szold 2011. évi CVI. tdrvény

e a munka torvénykdnyvérdl sz616 2012. évi l. torvény

e azaddzas rendjérdl sz6ld 2017. évi CL. térvény

e aszemélyi jovedelemaddrdl sz616 1995. évi CXVII. torvény

e a tdrsadalombiztositds elldtdsaira és a magdnnyugdijra jogosultakrdl, valamint e
szolgéltatasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. tdrvény

o az egészségiigyi hozzdjarulasrol szold 1998. évi LXVI. térvény

¢ a magannyugdijrél és a magdn-nyugdijpénztarakrol szolo 1997. évi LXXXII. torvény

e acsalddok tamogatdsardl sz6lo 1998. évi LXXXIV torvény

s a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. térvény.

A kezelt adatok kére: A munkavallalok bér- és jarulékelszamoldséhoz és kifizetéséhez
sziikséges személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal 6sszefliggé egyéb
adatok: munkavallald neve; addszama; TAJ szama; bankszamlaszama; nyugdij-, illetve
egészségpénztari tagsagahoz kapcsolddd adatok; eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ
szam); hazastarsa, élettdrsa adatai (név, addszam, TAJ szam); munkakdére, beosztasa.

Az adatkezelés idétartama:

Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositadsi jogviszonydval tsszeflggd, a
szolgalati id6r8l vagy a nyugelldtds megdllapitdsa soran figyelembevételre keriil6 keresetrdl,
jovedelemrél adatot tartalmazd munkailgyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadé
oregségi nyugdijkorhatar betdltését kovetd ot évig koteles megérizni.

Az adatok tovabbitdsa: A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott

adatokat a hatalyos addjogi el6irdsoknak megfelelSen a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, illetve
esetenként a Magyar Allamkincstar felé k&telesek vagyunk tovabbitani.
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IV. FEJEZET
EGYEB ADATKEZELESEK
15. Kameras térfigyeld rendszer lizemeltetéséhez kapcsolodo adatkezelés
A kameras kodzteriileti térfigyel6 rendszer miikodtetésének célja:

a) a kozbiztonsdg novelése, a biinmegel6zés, a kozteriilet dltalanos rendjének biztositasa, a
kozlekedési rend fenntartasa,

b) a megfigyelt kozterileten taldlhaté vagyon megoévasa, feliigyelete,
c) arend6rség biinlildoz6 tevékenységének segitése,

d) a lakossdg és a telepiilésre latogatok biztonsagérzetének novelése, a jogsértések
visszaszoritasa.

A kamerarendszer miikddtetés jogalapja:

A kozterilleten és Adatkezel§ ingatlanain elhelyezett kamerdk haszndlatanak jogalapja a
kozbiztonséagi, blinmegel6zési célbdl (a kozbiztonsdg megtartdsahoz és az esetleges jogellenes
magatartasok utélagos kivizsgéldsanak elésegitéséhez kapcsolodd) megjelend kozérdeket szolgald
Onkorményzati hatdrozat (Hatarozat szama: 96/2025 (V11.08) AK Kt. hatdrozata), ami a 2011. évi CXI\.
Tv. (Info tv.) 3.§ 10.a pontja alapjén jogalapot biztosit erre a megfigyelési tevékenységre.

A kamerafelvétel és az adatrbgzités tényérél, valamint az ehhez kapcsolodo adatkezelési tevekenység
részleteinek elérhetéségérsl Adatkezel§ — jogszabalyi kotelezettségének megfelel6en - tajekoztatast
ad minden kamera esetén, egyenként. A kamerdk kizérolag képet rogzitenek, hangot nem. Az
adatrogzitd egység fizikailag védett mddon, a Polgdrmesteri Hivatalban talalhato.

A kamerak elhelyezkedése: A képfelvevék helyét és altaluk megfigyelt kozterliletek meghatarozasat
Adatkezel6 a weboldaldn mutatja be (ldsd: Kamera szabdélyzat).

A felvételek megtekintésére jogosultsaggal rendelkezik:
- Az adatkezel§ 6nkormanyzat &ltal létrehozott kozterulet-feliigyelet. (Kftv. 7. § (4) bek.)
- Haaz nincs, akkor a Kftv. 1. § (3) bekezdés alapjan a kozteriilet-feligyel6(k),

- ha az sincs, akkor a Kftv. 8. § (1) bekezdés szerint: a jegyz§ vagy a képvisel6-testiilet altal
kijelolt, a telepiilési 6nkormanyzat alkalmazasaban &ll6 koztisztvisel§ lizemeltetheti és
kezelheti.

A rendszer kdzponti eleme egyedi jelszéval védett eszkdz, mely megakaddlyozza, hogy illetéktelenek
a tarolt személyes adatokhoz hozzéférjenek, arrél masolat készitsenek vagy egyéb modon
visszaélhessenek masok személyes adataival.

Az adattarolas ideje: legfeljebb 30 nap (a Ktftv. 7.§ (2), a Ktftv. 7.8 (7) bek. b. pont alapjan). Ezt
kévetben a felvételek visszadllithatatlan médon, automatikusan torlédnek. Adatkezel§ felhivia az
érintettek figyelmét arra, hogy akik élni kivannak a személyes adataik megtekintéséhez vagy arrol
masolat készitéséhez kapcsolédé jopaikkal, e hataridén belil jelezzék kérésiket, mert ezt kdvetden
nincs mod azok teljesitésére.

A beérkezett kérelem indokoltsdgat Adatkezel6 nem mingsiti, ill. nem mérlegeli, hanem
haladéktalanul gondoskodik a felvétel mentésérdl és zaroldsardl. Hatosdgi megkeresés esetén (pl.
Renddrség, Birésag) Adatkezel6 a mentett felvételt atadja az igényl6 szervezetnek. Amennyiben a
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zarolt felvétellel kapcsolatosan megkeresés mégsem torténik, a felvételt a zarolastdl szamitott 30
nap elteltével Adatkezeld véglegesen torli.

Az érintett kérelmére a felvétel (egy db masolat) minden esetben dijmentesen kertl kiadasra.
A kamerahasznalathoz kapcsolodé egyéb szabaly: a tajékoztatasi kdtelezettség teljesitése

Adatkezel§ a térfigyel kamerarak altal megfigyelt teriiletre — az adott terlleten, kameranként jél
lathatdan elhelyezett tablaval/matricaval — felhivja a figyelmet. A figyelemfelhivd tablan/matrican
szerepel egy konnyen felismerhet8 kamera-piktogram és rovid szoveges tdjékoztatds (info:
www.almasfuzito.hu }, amely — érdekl&dés esetén — a kamera-hasznalathoz kapcsolédé adatkezelési
szabalyok megismerésére biztosit lehetfséget.

Az Onkormanyzat a kézteriileti kamerdk miikodtetéséré| téjékoztatni kdteles a Rend6rséget.

Tajékoztato tabla MINTA:

Kameraval megfigyelt teriilet!

4

info: www.almasfuzito.hu

A kamerdk elhelyezkedésérdl részletes tajékoztato a IX. sz. mellékletben taldlhatd.

16. Adatkezel6 hivatalos weboldalanak, Facebook oldalanak és helyi lapjanak adatkezelési
szabalyai

Adatkezel6 mukodteti a https://www.almasfuzito.hu weboldalt, valamint a
https://www.facebook.com/almasfuzito.hu Facebook profilt.

Az adatkezelési célja
a. A weboldal tekintetében:

A weboldal altal Adatkezel6 tajékoztatast nyujt a sajat tevékenységérdl, civil szervezetek
mikddésérél, valamint a telepiilés életét érinté informaciokat ad a lakossag szamdra. Példaul
Onkormanyzati testiileti hatarozatok, hirdetmények, szolgdltatasok, sport- és szdrakoztato
programok, palyazati hirek formajaban. A civil szervezetek tevékenységéhez kapcsoléddan kiillonbozé
tinnepi eseményeken késziilt fotdk (csoportképek) is nyilvdnossagot kapnak.

A telepiilési weboldalhoz, ill. a koz6lt hirekhez barmely kiils§ 13togatd, elSzetes regisztracid nélkil
hozzaférhet. A weboldal [3togatdsa soran a tarhely szolgéltatdja a latogatasokroél technikai adatokat
gyUjt, (G.n. ,sitiket” alkalmaz, melyek a latogato gépén keriilnek elhelyezésre annak érdekében, hogy
a felhasznaldi éimény ndvelhetd legyen (technikai tdamogatas). Adatkezeld személyes adatokat nem
kap és nem kezel a latogatokrol.
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Adatkezelés jogalapja: torvényi megfelelés a Hatarozatok nyilvdnossaganak biztositasa érdekében, a
Magyarorszag helyi Gnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (M&tv.) szerint.

Adatkezeléssel érintett személyes adatok: az Onkormdnyzati Hatdrozatok nyilvanossaga altal a
polgarmester, a jegyzd, a képvisel6k és egyes, vezetd beosztasban lévé tisztvisel6k neve, hivatali
elérhetGsége.

Az adattarolas ideje: a honlapként miikddtetett weboldal tekintetében az érintett személyek hivatal-
viselésének ideje, ill. a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulasok visszavonasa.

b. A Facebook profil tekintetében:

A Facebook, mint  szolgaltaté altal alkalmazott  adatkezelés megismerhetd:
https://www.facebook.com/privacy/explanation

Adatkezelés jogalapja: az érintettek hozzajaruldsa (GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont). A hozzajaruldsrol,
mint jogalaprél részletesebben fentebb taldlhatd informacié: 7. oldal (5. pont)

Erintett adatok: Az oldalon megosztott hirek, posztok altal tartalmazott arcképek.
c. Adatkezel6 szerkeszti az Almasfiizit6i Hirek c. helyi lapot

Az adatkezelési célja: tdjékoztatds, helyi hirek, érdekességek, események képekkel szinesitett
bemutatésa

Adatkezelés jogalapja: az érintett személyek hozzajaruldsa (GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont)

Adatkezeléssel érintett személyes adatok: nevek, foték, melyeken lathaté egyes személyek arca,
ruhazata

Az adattarolas ideje: az adatkezeléshez valé hozzdjaruléds visszavonasdig (de legfeljebb 10 évig). A
hozzéjarulas visszavondsa az adat tovabbi hasznalatét tiltja meg, de nem eredményez hatdst a mar
megjelent lapra vonatkozdan: az engedéllyel megjelent lapbdél utdlag az adat (a kép) nem keril
eltdvolitasra.

V. FEJEZET

SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

17. Ugyféladatok, szerz6dé partnerek, kapcsolattartok adatainak kezelése - vevék, szallitok,
kiilsé szervezetek képviselGinek nyilvantartdsa

Adatkezel§ szerz6dés teljesitése jogcimén annak megkotése, teljesitése, megsziinése, szerzédési
kedvezmény nydjtasa céljabol kezeli a vele vevéként, szallitéként szerzGdott természetes személyek
adatait. igy a természetes személy nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét,
addazonositd jelét, addszamat, vallalkozéi, BstermelSi igazolvany szamét, személyi igazolvany
szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszdmat, e-mail cimét, honlap-cimét,
bankszamlaszamat tartjak nyilvan.

Ezen adatkezelés jogszer(inek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzddés megkdtését
megel6z8en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szilkséges. A személyes adatok
cimzettjei: Adatkezel6 tgyfélkiszolgdlassal kapcsolatos feladatokat ellaté
munkavallalé/koztisztviselSi,  konyvelési, addzasi feladatokat elldtdé  munkavéllalék, és
adatfeldolgozdk. A személyes adatok tarolasanak idGtartama: adott szerz6dés megsziinését kovetd
5 év. A tarolas maédja: papir alapon és jelszéval védett IT eszkdzon.
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A természetes személy szerz6d6 fél szerz6désben megadott adatai szamviteli, adézasi céld
kezelésének jogalapja jogszabalyi kotelezettség teljesitése {2017. évi CL, addtv., 2000. évi C.,
szamviteli tv.), ebben a kérben az adattarolas idétartama 8 év. A tirolds mddja: papir alapon és
jelszoval védett IT eszkdzon.

Adatkezel6 a vele szerz6dd jogi személy képviseletében eljaré - a szerz6dést aldiré - természetes
személy szerz6désben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-mail cimét és telefonszamit,
online azonositdjat kapcsolattartas, a szerz6désbdl eredd jogok és kotelezettségek gyakorldsa,
kapcsolattartas céljdbdl szerzddéses kotelezettség teljesitése jogcimén kezeli. Ezen adatok
tarolasanak idétartama a szerz6dés megsz(inését kovetd 5 év.

A tarolds médja: papir alapon és jelszoval védett IT eszkdzon.

Adatkezel§ a vele kotott szerzdésben kapcsolattartoként megjeldlt - nem aldiré - természetes
személy nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét, online azonositdjat kapcsolattartas, szerzdésbdl
eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa céljabdl szerzédéses kotelezettség teljesitése jogcimén
kezeli, figyelemmel arra, hogy a kapcsolattarté a szerz6d§ féllel foglalkoztatdsra irdnyulé
jogviszonyban all, igy ezen adatkezelés az érintett jogait nem érinti hatrdanyosan. Adatkezel§ a
szerz8d6 felet err8l tajékoztatja, és kijelenti, hogy a kapcsolattartéi minGséghez kapcsolédd
adatkezelésrdl az érintett kapcsolattartét tajékoztatta. Ezen adatok tarolasanak idétartama a
kapcsolattartdi minéség fennalidsat kdvets 5 év. A tarolds médja: papir alapon és jelszéval védett IT
eszkdzdn.

Valamennyi érintett vonatkozasaban a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkeznek:
polgarmester, jegyzl, AdatkezelS Ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaldi,
kapcsolattartdi, konyvelési, adozdsi feladatokat ellaté munkavallaléi, és adatfeldolgozéi.

A személyes adatok feldolgozésra dtadasra keriilhetnek postazas, szallitas céljabol a Magyar Postanak
vagy megbizott futdrszolgdlatnak. Ebben az esetben a meghizott partner 6nallé adatkezelést nem
végez (adatfeldolgozoként miikddik kozre).

Az adatkezelés jogszerlinek mindsiil, ha arra valamely szerz6dés vagy szerzGdéskodtési szandék
keretében van sziikség (Preambulum 44.), ha az a szerz6dés megkotését megel§zden az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges (6 cikk (1) b./). gy szerz6dés teljesitése jogcimén
az e pontban irtak szerint kezelhet6k a szerz6dési ajanlatok keretében gy(ijtott személyes adatok is.
Ajanlattételkor, illetve fogadaskor err6l Adatkezel6 koteles az ajanlattevét, illetve az ajanlat
cimzettjét tdjékoztatni.

AdatkezelS 3ltal kdotendd szerzGdésekben alkalmazandd adatkezelési tajékoztatdst és a partnertdl
elvart nyilatkozatot a jelen Szabalyzat 7. szamu melléklete tartalmazza.

Adatkezeld szerz8dés-kotéshen érintett munkavillaléjanak feladata és kotelezettsége, hogy ezen
adatkezelési kikotések a szerzédés szévegébe belefoglaldsra keriiljenek.

VI. FEJEZET

JOGSZABALYI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO EGYEB ADATKEZELESEK

18. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben elGirt ado- és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (kdnyvelés, addzas) céljdbél kezeli a vevéként, szallitoként vele Uzleti

38



kapcsolatba |épé természetes személyek torvényben meghatdrozott adatait. A kezelt adatok az
altaldnos forgalmi adérol sz616 2017. évi CXXVIL. tv. 169. §, és 202. §-a alapjan kiléndsen: addszam,
név, cim, addzasi statusz, a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (Szamv. tv.) 167.§-a alapjan: név,
cim, a gazdasdgi miiveletet elrendel§ személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozd és a
rendelkezés végrehajtasat igazolé személy, valamint a szervezett§l fligg6en az ellenér aldirdsa. A
készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevl, az ellennyugtakon a
befizetd aldirdsa, a személyi jovedelemaddrdl szold 1995. évi CXVII. tdrvény (Szja tv.) alapjan a
vallalkozdi igazolvany szama, §stermeli igazolvany szama, addazonositd jel.

Utnyilvantartas, menetlevél vezetéséhez kapcsolédé adatkezelés: AdatkezelS jogi kotelezettség
jogcimén, koltségelszamolas, bizonylatolds, addalapok megallapitdsa, lUzemanyag megtakaritds
elszdmoldsa céljabdl kezeli a céges és a foglalkoztatott hivatali, izleti célra hasznalt sajat gépjarmdi-
haszndlatdnak torvényben meghatarozott adatait (gépkocsivezet§ neve, a gépjarmi{ tipusa,
rendszdma, utazds idépontja, célja, megtett Gtvonal, felkeresett lizleti partner neve). A vonatkoz6
jogszabaly az Szja tv. 27.§ (2)-(3) bekezdés.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot add jogviszony megsz(inését kdvet6 8 év. A
tarolds modja: papir alapon és jelszéval védett IT eszkdzdn.

A személyes adatok cimzettjei: Adatkezel§ addzési, kdnyvviteli, bérszémfejtési, tarsadalombiztositasi
feladatait elldté munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

19. Kifizet6i adatkezelés

Adatkezel§ jogszabdlyi kotelezettség teljesitése jogcimén, tiOrvényben elfirt add és
jarulékkotelezettségek teljesitése (add-, adoelbleg, jarulékok megallapitdsa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi, nyugdij Ugyintézés) céljdbol kezeli azon érintettek - munkavallald,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesiilGk - adétérvényekben el8irt személyes
adatait, akikkel kifizet8i (az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény (Art.) 7.8 31.) kapcsolatban
all. A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatdrozza meg, kiilén is kiemelve ebbdl: a természetes
személy természetes személyazonosité adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
dllampolgarsagat, a természetes személy addazonosito jelét, tarsadalombiztositdsi azonosito jelét
(TA) szdm). Amennyiben az adétérvények ehhez jogkdvetkezményt fliznek, a Hivatal kezelheti a
munkavallalé egészségiigyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§ (2) b./) tagsagra vonatkozo
adatokat add és jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositdsi ligyintézés)
céljabol.

A személyes adatok taroldsanak id6tartama a jogalapot ado jogviszony megszlinését koveté 8 év. A
tarolds médja: papir alapon és jelszéval védett IT eszkozdn.

A személyes adatok cimzettjei: AdatkezelGnél torténd barmely kifizetéshez kapcsolddd adozasi,
bérszamfejtési, tarsadalombiztositdsi (kifizetdi) feladatait elldté munkavéllaléi és adatfeldolgozoi.

20. Szocidlis, ill. gyermekvédelmi ellatasok folydsitdsa céljabdl kezelt adatok kdre

Adatkezeld jogszabalyi kételezettség teljesitése jogcimén, tdrvényben, ill. helyi dnkormanyzati
rendeletben elGirt szocidlis és gyermekvédelmi elldtasok céljabél (a szocidlis igazgatésrdl és a
szocialis elldtdsokrdl sz6l6 1993. évi lll. torvény (Szoctv.), a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi
igazgatasrol szAlé6 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.) és a helyi rendelet alapjan adhaté szocialis, ill.
gyermekjoléti, gyermekvédelmi ellatdsok) kezeli azon érintettek - a tdmogatdsban, elldtdsban,
juttatdsban részesiil6k - fenti jogszabalyokban elGirt személyes adatait, akikkel kapcsolatban all.
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A kezelt adatok korét a Szoc. tv. 18. §-a hatdrozza meg, kiilén is kiemelve ebbél: a természetes
személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgarsagat, a természetes személy addazonositd jelét, tarsadalombiztositasi azonositd jelét
(TAJ szam), személyi, csaladi, vagyoni viszonyai, melyek a kérelem elbiraldsahoz sziikségesek.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot adé jogviszony megsz(inését kovetd 8 év. A
tarolds madja: papir alapon és jelszéval védett IT eszkézon.

A személyes adatok cimzettjei: Adatkezeld pénzigyi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositdsi (kifizetdi)
feladatait elldaté munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

21. Specialis adatkezelés a véddndi ellatasban
A tevékenység keretében egészségiigyi és személyazonositd adatok kezelésére is sor keriil.
Az adatkezelés célja:

a.) A teriileti véd6n6 munkdjaban:

e varandds gondozas nyilvantartasa
e Ujszlilott gondozas nyilvdntartasa
e statisztikai adatszolgaltatds

b.) az iskolai védéné munkdjdban: a gondozott elldtasanak (pl. kotelezd oltdsok,
sz(irdvizsgdlatok), egészségi allapotanak nyomon kdvetése

A kezelt adatok kére e teriileten: Gjsziilott és sziilei neve, gondozott neve, anyja neve, TAl, sziiletési
hely és id8, telefonszam, Ilakcim, egészségi dllapotot részletez§ egészségligyi adatok,
lakaskoriilményekre vonatkozd adatok, veszélyeztetettség, hdzi gyermekorvos neve, betegségek és
kezelBorvos neve

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség teljesitése (49/2004 ESzCsM rendelet a terlileti
véddéndi ellatasrol)

Adatkezelés maddja: papir alapon zart szekrényben és elektronikusan, egyedi, jelszévédett eszkdzon

Titoktartas: Az ellatast végz6 védénét a beteg/gondozott egészségi allapotdval és a munkavégzése
soran barmely moédon tudomasara jutott egyéb személyes adat vonatkozdsaban egyarant, id6beli
korlatozas nélkll titokiartasi kotelezettség terheli. A titoktartasi kotelezettség fuggetlen attdl, hogy
az adatokat milyen mdédaon ismerte meg.

Erintett jogszabdlyok az adatvédelmi (GDPR, Info tv.) szabalyozason tulmenéen:

e 1997, éviCLIV. tv. az egészségligyrdi

e 1997. évi XLVII. tv. az egészségiigyi és a hozza kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl

e 62/1997. NM rendelet az egészségiigyi és a hozza kapcsolédo személyes adatok kezelésének
egyes kérdéseirdl

e 335/2005. Korm. rendelet a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altaldnos
kdvetelményeirdl

s 49/2004 ESzCsM rendelet a teriileti véddnéi ellatasrol
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22. Anyakényvezés céljabdl kezelt adatok

Az alabbi szabélyok a 2010. évi I. tv.-nek (az anyakonyvi eljdrasrol) a 2019. évi XXXIV. tv. szerinti
modositasait is figyelembe véve, adatkezelési, kifejezetten a GDPR-megfeleltetési céli médositasit
emeli ki (de nem tartalmazza a teljes jogi szabalyozast).

Adatkezel6 jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben el6irt anyakonyvezés (a
hazassagkotési szandék bejelentésére iranyuld eljards, a hazassagkotés, a bejegyzett élettarsi
kapcsolat létesitése irdnti szdndék bejelentésére iranyuld eljdras, a bejegyzett élettarsi kapcsolat
létesitése, a névvaltoztatasi eljdrds, a hazassdgi névviselési forma modositasara iranyulo eljaras és az
anyakodnyvi nyilvantartdsok rendszerének vezetése) céljabdl kezeli azon érintettek - természetes
személyek - anyakényvi eljardsrol sz616 2010. évi I. térvényben el8irt személyazonositd adatait. A
kezelt adatok korét a térvény 69. §-a hatdrozza meg, kilon megjeldlve az egyes anyakonyvi
események kapcsan kezelt tovabbi adatokat.

A személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkeznek: anyakonyvezd, valamint a KSH, statisztikai
adatgydijtés céljabdl, a birésag az el6tte folyamatban 1évG eljdrdsban részt vevé személyek
személyazonossaganak, valamint a csaladi kapcsolatok fenndlldsdnak megallapitasa, tovabba a
bemutatott okirat adattartalma valodisaganak ellen6rzése céljabdl. A nyomozé hatdsag a
blincselekmények megelSzése, felderitése, biintetGeljards lefolytatasa vagy biintetés és intézkedés
végrehajtdsa céljdbdl. Az ligyészség a térvényben meghatarozott kdzérdekvédelmi és torvényességi
feligyeleti feladatainak ellatdsa, valamint a blncselekmények megel6zése, felderitése,
biintetSeljaras lefolytatasa vagy biintetés és intézkedés végrehajtasa céljabdl. A nemzetbiztonsagi
szolgalatok a tdrvényben meghatdrozott felderitési, nemzetbiztonsagi védelmi és elharitasi,
informacidszerzési, tovabba nemzetbiztonsdgi, iparbiztonsagi, bels§ biztonsagi és blinmegel§zési
ellenrzési célbdl.

Adatkezel§ biztositja az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési jogdnak, valamint az 1980.
december 31-ig vezetett anyakonyv levéltér dltal &rzdtt masodpéldanydban nyilvantartott adatok
tekintetében a levéltar biztositja az érintett személyes adataihoz vald hozzéférési joganak
gyakorlasat.

Az anyakdnyvbe, valamint az anyakonyvi alapiratokba torténé betekintésrél, adatatvételrdl, valamint
masolatok készitésérsl Adatkezels hivatalos feljegyzést készit, amely tartalmazza a betekint6 személy
nevét, azt, hogy mely dllami vagy dnkormdnyzati szerv nevében jar el, valamint a betekintés céljat és
jogalapjat. A betekintésrdl készitett hivatalos feljegyzést az anyakdnyvvezetd és az anyakényvezés
végzésére kijeldlt anyakdnyvi szerv 6t évig megérzi.

Az adattarolas ideje: az adatok archivélasra keriilnek, nem torlhetSk. A tarolds mdédja: papir alapon,
zért helyiségben, zdrhato szekrényben és jelszdéval védett IT eszkdzon.

Az anyakényv kutathatésdga szempontbdl a kovetkez§ hatarid6k hatalyosak: az érintett halalat
kévets 30 év mulva, ha a haldlozds éve nem ismert, az érintett sziletésétdl szamitott szaz év, vagy -
ha az kés@bbi - a bejegyzés keletkezésétSl szamitott hetvendt év mulva. Amennyiben sem a sziiletés,
sem a halalozas idSpontja nem ismert, a bejegyzés keletkezésétd| szamitott hetvendt év utan valnak
bérki szamara kutathatdva.

23. Az informacid szabadsag és a kézérdek( adatok kdzzétételi kitelezettségének teljesitése

E tekintetben az adatkezelés jogalapja: az informacids O©nrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIl. tdrvény (Info. tv.)

A kozérdek(i adatok megismerésének altalanos szabalyai
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Adatkezel§ lehet6vé teszi, hogy a kezelésében [év8 kozérdek(i adatot és kdzérdekbdl nyilvanos
adatot - az Infotv.-ben meghatarozott kivétellel - erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

Adatkezel§ a feladatkorébe tartozo ligyekben - igy kiilonésen az onkormanyzati vagyon kezelésére, a
kdzpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzdésekre vonatkozdan — el@segiti és biztositja a
kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Kozérdek(i adatokon vagy torvényi kotelezettségen alapuld adatszolgaltatasi kotelezettségen
tulmenden természetes személyek adatairdl Adatkezel§ nem ad tdjékoztatdst!

Kozérdek(i adatot barki igényelhet.

Az adatkér6 igényét irasban nydjthatja be. Mivel az adatigénylésnek irdsos (tdrolhatd,
visszakereshetd) formatumban kell lennie, ezért a szdban elGterjesztett igényt egy munkavallald
koteles irasba foglalni, melyet az igényl6 alairasaval lat el. E nélkiil az adatigénylés teljesitésének
folyamata nem indul el, a kérés nem teljesitheté.

Kozérdek(i adatigénylés torténhet elektronikus levél (e-mail) Utjan is, ez esetben személyes aldirdsi
kotelezettség nem terheli az adatkérét.

Az igény els6dlegesen irasban teljesitendd. Az elGterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha
a) az igényelt adat honlapon vagy mas mddon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt, igy az ebbdl
eredden az igénylének irdsos formaban is elérhetd, b) az igényld széban kéri a valaszt, c) az igény
altalanos tajékoztatdssal teljesithet§, vagy d) széban azonnal teljesithet6 és az igényl6 szamara ez
kielégitd. Szobeli tajékoztatds esetén az igényl6 aldirdsaval igazolja, hogy a kért informaciét a
rogzitett id6pontban, megfelel6en megkapta.

A kozérdek( adat megismerésére iranyuld igénynek a kotelezett (Adatkezel§) az igény tudomdsra
jutdsat kdvets legrovidebb id§ alatt, de legfeljebb 15 napon beliil eleget tesz.

Ha az adatigénylés jelentfs terjedelml vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a hatarid§ egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Err8l az adatigényl6t a kotelezett az igény kézhezvételét
kovetd 8 napon beliil tajékoztatja.

A kozérdekl adatot tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrgl, annak térolasi madjatél
fliggetlenil az igényld masolatot kaphat.

A kozfeladatot ellatéd szervezet azokat a koézérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatokat kételes
kiadni, amelyek jellemzdek tevékenységére, vagy amelyek a tevékenységével osszefliggéshen
keletkeznek. Az Alaptérvény értelmében a kozfeladatot ellato szervezetet Uj adatokat tartalmazo
adatsor el6allitdsanak kotelezettsége nem terheli. Az adatigénylé nem formalhat jogot arra, hogy
helyette mas végezze el a hozzaférhetd adatok levalogatasat. (13 /2019 AB hatdrozat)

Veszélyhelyzet: a Jarvanyiigyi intézkedések folyamatossaga vagy barmely mas okbdl kihirdetett
Jveszélyhelyzet ideién az egyes adatigénylési rendelkezésektdl valé eltérésrél szdlé 521/2020. (XI.
25.) Korm. rendelet (vagy késGbbi, barmely veszélyhelyzet kezelését célzd hatdlyos jogszabdly)
alapjdn a kozérdek( adatok kérésének teljesitésére nyitva allé id6tartam 45 nap lehet, mely
részletesen indokolt, konkrét nehézség miatt Ujabb 45 nappal hosszabbithaté.

A 45 napos hataridén tuli teljesités esetén az adatkezelSnek régzitenie kell azokat az okokat, amelyek
valdszindsitik, hogy az adatigénylésnek az informacids onrendelkezési szabadsagrél szolé torvényben
rogzitett 15 napon belilli teljesitése a veszélyhelyzettel Osszefliggé kozfeladatainak ellatdsat

veszélyeztette volna (Alkotmdnybirésdg; 2021)

42



Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 &ltal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, Adatkezelé a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot torli, vagy felismerhetetlenné
teszi.

Adatvédelem a kozérdek( adatigénylés teljesitése soran

Az adatigényl6 személyes adata csak annyiban kezelhetd, amennyiben az az igény teljesitéséhez, és
teljesités utdlagos ellen6rzéséhez (pl. adatvédelmi hatosagi eljarasbdl eredden), valamint a
masolatkészitésért megallapitott koéltségtérités megfizetéséhez (és konyveléséhez) sziikséges.
Mindezek figyelembevételével e személyes adatok megGrzési ideje az igény teljesitésétdl szamitva: az
adatok kiaddsahoz kapcsoléddan 5 év, a koltségtérités tekintetében 8 év. A tarolds madja: papir
alapon és jelszéval védett IT eszk6zon. Az igy kezelt személyes adatok forrdsa az érintett természetes
személy, jogalapja torvényi megfelelés (2011. évi CXII. térvény az informdcios dnrendelkezési jogrdl és
0z informdcidszabadsdgrof)

24. Nyilvdnos rendezvényeken készitett fénykép, illetve videdfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

Adatkezel§ altal vagy a kdzremikodésével rendezett, illetve szervezett nyilvanos rendezvényeken a
rendezvény, illetve Adatkezel6 hasonld szolgdltatasainak népszeriisitése érdekében, tovabba a
rendezvény eseményeinek bemutatasa céljab6l az egyes eseményeken foté-, hang és
videdfelvételek késziilhetnek. A felvételeket Adatkezel§ kdzdsségi oldalakon, sajtéban, illetve egyéb
médiumokban nyilvdnossagra hozhatja. A felvételek készitése a rendezvényen részt vevé latogatdkat
is érinthetik, tekintettel arra, hogy réluk képmas, hangfelvétel, illetve képmast és hangfelvételt is
tartalmazé videé késziilhet.

Adatkezel§ az érintett kifejezett és el6zetes hozzajarulasa hianyaban nem készit kifejezetten csak az
érintettrél felvételt (egyéni abrazolas), azonban a rendezvényt meglatogatdk a nagy nyilvanossag
részeként adott esetben megjelenhetnek a felvételeken. A rendezvény latogatdi a rendezvényen vald
részvétellel hozzajarulasukat adjak ahhoz, hogy esetlegesen tomegfelvétel szereplGjeként kiilonb6zé
felvételeken megjelenjenek.

Adatkezel§ a rendezvényen részt vevd latogatdk tdjékoztatdsa érdekében jol lathatd helyen felvétel
készitésére vonatkozd figyelmeztetd jelzéseket helyez ki. Amennyiben a latogaté nem kivan a
felvételeken szerepelni, a kihelyezett kamerak 1atdszogérél a rendezvény szervezGit6l tajékoztatast
kérhet, illetve a felvétel készitése, vagy nyilvanossagra hozatala ellen (el6re és utdlag is) tiltakozhat, a
réla késziilt felvétel torlését kérheti.

Az adatkezelés célja: Adatkezel§ tevékenységének képekkel, hangulatos eseményekkel térténd
népszerlisitése, a rendezvények megorokitése.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek. a) pontja alapjan az érintett hozzajaruldsa, valamint
GDPR. 6. cikk (1) bek. f) pontja alapjan adatkezel6jogos érdeke. Adatkezel$ jogos érdeke az altala
rendezett események |dtogatottsaganak novelése, beleértve az utélagos ,siker-hiradast” is. A Ptk.
2:48. § (2) bekezdése alapjan a tomegfelvételek készitéséhez az érintett hozzajarulasa nem
szlkséges, de utdlagos jelzéssel is élhet, aki kéri a személyes adatainak (pl. képmads) mellzését a
médiumokban. A megfelel6 id6ben (szerkesztési fazisban, joval a megjelenés eldtt) érkezé kérésnek
Adatkezel6 minden esetben helyt fog adni.

A kezelt adatok kére: képmas, hang.

Az adatkezelés id8tartama: a marketing tevékenységgel elérni kivant cél megvaidsulasdig, illetve az
érintett hozzajaruldsanak visszavonasaig.
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A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: Adatkezel6 marketing tevékenységében
kozrem(ikodd munkavallaléi.

Az adatszolgaltatas elmaraddsanak lehetséges kovetkezményei: az érintett bizonyos megfigyelt
teriileteken atmenetileg nem tud tartdzkodni.

25. A Levéltari térvény szerint maradando érték(i iratokra vonatkozé adatkezelés

Adatkezel6 a jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrél, a kbzlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény szerint maradandd értékiinek
minGsilg iratait abbdl a célbdl, hogy a Hivatal irattdri anyaganak maradandd értékii része épségben
és haszndlhaté allapotban a jové nemzedékei szdmdra is fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a
kozlevéltdr részére torténd atadasig.

A személyes adatok cimzettjei: a jegyz§, a polgarmester, iratkezelést, irattarozast végz6
munkavallalo, a kozlevéltar munkatarsa.

A részletes szabalyokat a hatdlyos Iratkezelési szabdlyzat tartalmazza, melyet az illetékes Levéltar és a
Kormdanyhivatal jovahagyott.

26. COVID-19 - vagy egyéb - jarvanyligyi adatkezelés

a.) A megbetegedés terjedésének megakadalyozasa érdekében folytatott tevékenység vagy
hatosagi eljarasok soran alkalmazott adatkezelés

Adatkezel6 az ligyfelek személyes és egészségiigyi adatainak kezelése soran az Eurdpai Parlament és
a Tanacs 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon
kiviil helyezésérdl szol6 rendelete (a tovabbiakban: GDPR), és az egészségligyi és a hozzajuk
kapcsolodd személyes adatok kezelésérl és védelmérdl szélé 1997. évi XLVIL. torvény (a
tovabbiakban: Eliak) rendelkezéseit szem eldtt tartva jar el.

A COVID-19 megbetegedés terjedésének megakaddlyozdsa érdekében lefolytatott hatésagi eljarasra
iranyadé jogszabalyok:

- az egészségiigyroél sz6l6 1997. évi CLIV. torvény

- a fert6z6 betegségek és a jarvanyok megel6zése érdekében sziikséges jarvanyigyi intézkedésekrsl
sz6l6 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet

- az egészségligyi hatdsagi és igazgatasi tevékenységrél sz6l6 1991. évi XI. torvény
- a jarvanyugyi készultségi idGszak utazasi korlatozasairdl sz616 408/2020. (VIIL.30.) Korm. rendelet

- a COVID-19 betegséggel Osszefiggd jarvanylgyi megfigyelés esetén alkalmazandd egyes
szabalyokrol szél6 409/2020. (VHI. 30.) Korm. rendelet

- az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény

Az adatkezelés célja: személyes adatok kezelése jarvanyligyi késziiltségi id6szakban, figyelembe véve
az adott id6szakra sz6ld rendkiviili/veszélyhelyzeti Kormany -intézkedéseket.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja (AdatkezelGre ruhazott kdézhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges) tekintettel a
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kdzhatalmi feladatok zavartalan elldtasanak sziikségességére. Kilonleges (egészségiigyi) adatok
kezelése esetén a GDPR 9. cikk (2) i) pontja (az adatkezelés a népegészségiigy teriletét érintd olyan
kozérdekbdl sziltkséges, mint a hatarokon &t terjed6 sulyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni
védelem).

Kezelt személyes adatok kdre: természetes személyazonosité adatok, valamint egészségi allapotra
vonatkozo adat

Az adatkezelés id6tartama: Az eljards lefolytatasanak idGtartama, valamint a vonatkozé
jogszabalyokban meghatérozott idétartam.

Adatok tovabbitasa: Adatkezel§ a kezelt személyes adatokat tartalmazé hatdséagi dontéseket az
illetékes keriileti rendérkapitanysag, a Korményhivatal és a Beliigyminisztérium részére tovabbithatja
a hatarozatokban foglaltak betartasanak ellenérzése, végrehajtasa érdekében.

b.) Adatkezelés munkaadoként a munkavillalok C19 oltottsaganak felmérése/rogzitése
érdekében

2021. november 1-t6l a munkalitaték jogosultak védGoltas felvételét kérni a foglalkoztatottaktdl a
munkavégzés feltételeként, figyelembe véve az adott munkahely és munkakdr sajatossagait.
(598/2021. (X. 28.) Korm. rendelet alapjén)

Ehhez kapcsolddbéan a munkaltatd jogosult kezelni az oltds beaddsat igazold kiilonboz6 hatdsagi
igazolvanyokban és dokumentumokban szereplé személyes adatokat, valamint az orvosi
szakvéleményben szerepld, a védGoltds felvételének ellenjavalltsagdra vonatkozé adatokat.

Adatkezelés célja: a munkavégzés feltételeként elGirt SARS-CoV-2 koronavirus elleni védGoltas
felvételének bizonyitasa

Adatkezelés jogalapja: jogszabalyi megfelelés {598/2021. (X. 28.) Korm. rendelet)

A kezelt adatok kére: a munkavallaléd neve, anyja neve, TAJ szdma és az oltdsi igazolvanyanak szama,
valamint orvosilag indokolt esetben a ,véddoltds felvétele aldl egészségiigyi okokbdl mentesiilt”.
(598/2021. (X. 28.) Korm. rendelet, 2.§ (4) és (5) bek. szerint) megjegyzés.

Ez utébbit aldatdmaszté orvosi véleményt a dontéshozd vezeté/munkavéllaldé megtekinti és
jegyz6konyvezi a jelzett mondattal, majd egy tanival aldirjdk és az igy késziilt dokumentumot az
érintett munkavallalé aktdjdhoz csatoljak. Az orvosi véiemény masoldsdra és tarolasara a munkaado
nem jogosult.

Adatkezelés id6tartama: az érintettnek az AdatkezelSvel fennallé munkaviszonya megsz(inéséig, de
legfeljebb a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérdl sz6ld
27/2021. (1.29) Korm. rendelet szerinti veszélyhelyzet megsz(inéséig

Adattovabbitds: nem torténik. Hozzaféré személy: kizarélag Adatkezel6nek e feladat elldatasdval
megbizott munkavallaldja.

c.) Jarvanyligyi késziiltségi (egészségligyi valsaghelyzeti) iddszakban, az Adatkezel6

tulajdonaban vagy hasznalataban 3llé teriiletre/épiilethbe torténé beléptetést megel5z6
testhd méréséhez kapcsolodo adatkezelés (NaIH-2020-7465 Tdjékoztaté alapjdn)

A hazai jogszabalyi kérnyezetben a digitalis és analog lazmérdkkel végzett testhémérséklet ellenérzés
— csakugy, mint a h6kamerak, belépteté hékapuk alkalmazasa — adatkezelésnek mindsil, ha annak
érintettje azonositott, vagy azonosithato.

Alapkdvetelmény az aldbbi feltételek egylttes teljesiilése:
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= Adatkezeld tulajdonaban vagy hasznalatdban alld teriiletre/épiiletbe torténé beléptetés
soran;

= valamennyi, belépni szdndékozd személyre egységesen kiterieds védelmi intézkedésként
kerul alkalmazasra;

- a testh6 mérésének alanydnak kifejezetten ezen adatkezelési cél érdekében torténé
azonositasahoz nem kotott és

- semmilyen médon nem jar adat régzitésével, tarolasaval vagy tovabbitasaval

Onmagaban abbdl a ténybél, hogy valakinek magasabb a testhémérséklete, nem vonhaté le az a
kodvetkeztetés, hogy az Uj tipusli korona jarvannyal fert§zott, igy e ténybél semmilyen kdvetkeztetés
nem vonhatd le az adott személy egészségi allapotdra vonatkozéan, minddssze a belépés
engedélyezésére vagy ennek megtagadasara jogosult. A mérések eredménye kizardlag statisztikai
adatként gy(jthet6.

VII. FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

Adatkezel6 a tudomany és technoldgia alldsa és a megvaldsitds koltségei, tovdbbd az adatkezelés
jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtozd valdszinliségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelel§ technikai és
szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelel§ szintd
adatbiztonsagot garantalja.

e A haszndlt informatikai eszkozoket, szakrendszereket ugy valasztja meg és oly moddon
Uzemelteti, hogy a kezelt adat:

- az arra feljogositottak szamara hozzaférhetd legyen (rendelkezésre 8llas);
- hitelessége és hitelesitése biztositott legyen (adatkezelés hitelessége);
- valtozatlansaga igazolhato legyen {adatintegritds);

- csak az arra jogosult szamara legyen hozzaférhetd, a jogosulatlan hozzaférés ellen védett
legyen (adat bizalmassaga).

e A papir alapi, manudlisan kezelt dokumentaciét az el6forduldsi helyeiken el kell zéarni
(zarhatd szekrényben, korldtozott szamu kulccsal és a hozzaféréssel/kulcesal rendelkezGkrél
frissitett nyilvantartas vezetésével).

Papiralapy dokumentumok esetén: Az adatsérilés visszadllitasat - redlis mértékben, a
lehetdségek felmérésével, indoklasaval és mérlegelésével — Adatkezeld hivatali/lgyviteli
vezetGje (a legyzd) rendeli el, konzultdlva az Adatvédelmi tisztvisel6vel. Amennyiben a
visszaallitas - redlis médon - nem valdsithatd meg, arrdl az adatvédelmi tisztvisel§ irdsos
feljegyzést készit, melyet az Irattarban az ,,Adatvédelem” iktatdsi jelzéssel archivalnak.

e Az elektronikus (IT) rendszerekhez valé hozziférés fizikailag védett: zart helyiségben,
illetéktelenek altal hozza nem férhet6 helyen téarolt szerver biztositja az adatok mentését. A
szerver védettségét fokozza, hogy nem rendelkezik internetes kapcsolattal, igy tdmadasnak
fizikailag és elektronikusan (webes elérhet8ség utjan) sincs kitéve. Adatkezeld biztositja, hogy
a szerver bels§ hdldzatként m(ikodjon, melyben minden hozzaférés egyedileg szlikitett,
kizérdlag az adott személy munkavégzéséhez szilkséges adatok elérését teszi lehetévé. Ezen
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tulmend (teljes) betekintési hatdskérrel csak a jegyz6, az aljegyz8 és a rendszergazda
rendelkezik.

o Az elektronikus (IT) rendszerekhez valdé hozzdférés kizarélag az egyéni jelszavas
bejelentkezési sikeres végrehajtasa utan lehetséges. Ennek sordn a felhasznald azonositja
magat az adatkezelési rendszerben, amit a rendszer utélag ellendrizheté modon napldz.

A munka végeztével a felhaszndldé (munkavallalé) minden esetben koételes kilépni a
rendszerbdl/programbdl/adatbazisboél, ezaltal a tovabbi adathozzéférés az Gjabb belépésig —
ezzel csdkkentve a figyelmetlenséghdl eredd illetéktelen hozzaférést — nem lehetséges.

A munkavégzés folyamatossaganak biztositasa érdekében minden szamitdgép jelszava
papir alapon, pancélszekrényben tarolva rogzitésre keriil, melyhez vald hozzéférés indokolt
esetben a jegyz6 (aljegyz6) jelenlétében, jegyz&konyvezve biztositott. A jegyz&kdnyvnek
tartalmaznia kell a rendkivili hozzédférés/jelszémegismerés pontos id6pontjat (év, hd, nap,
6ra, perc), a jelen lév6k nevét és beosztdsat, a hozzaférés céljat, jogalapjat. Az ilyen
eseményeket kdvetSen az adott eszkdz jelszavat a vele hivatalszeriien dolgozé munkavallalé
kdteles megvaltoztatni amikor téavollétébdl visszatér, majd ezt az Uj jelszot rogziteni az elzért
nyilvantartasban. A zartan kezelt nyilvantartasnak minden pillanatban a valds jelszavakat kell
tartaimaznial

Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavailalékkal a
személyes adatok kezelésére vonatkozban titoktartasi kotelezettséget ir el§, amelyre a 2. szamd
melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz valé hozzéférést Adatkezel§
jogosultsagi szintek megaddsaval korlatozza.

Adatkezel6 az elektronikus adatfeldolgozdst, nyilvantartdst szamitogépes program utjan végzi, amely
megfelel az adatbiztonsag kdvetelményeinek. A szabdlyozas biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz
kototten, ellendrzott korilmények kdzott csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik
ellatdsa érdekében erre szitkségiik van.

¢ Adatkezel altal kezelt személyes adatok interneten tortén6é megosztasa tilos!
¢ Kiils6 forrasbdl kapott vagy letdltott, nem engedélyezett programok hasznalata tilos!

o Afolyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az illetékes ligyintézdk
férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaigyi és egyéb személyes adatokat tartalmazd
iratokat biztonsdgosan elzarva kell tartani.

® Biztositani kell az adatok és az azokat hordozd eszkozok, iratok megfeleld fizikai védelmét:
zarhato helyiségekben, zart szekrényekben.

27. Az Adatkezelési Szabalyzat karbantartasa

Id&szakos felllvizsgdlat eredménye, észrevételek és problémak, panaszok, illetve a jogszabalyi hattér
valtozasa szilkségessé teheti e Szabalyzat médositasat. Az aktualis frissitést az Adatvédelmi tisztvisels
végzi, és a modositott anyag megkiildésével errél haladéktalanul tajékoztatja a jegyzét.

28. Adatvédelmi képzés

Az U] belépd munkavallaldk/tisztvisel6k adatvédelemmel kapcsolatos tajékoztatasat AdatkezelS HR
feladatait ellaté munkatarsa, ennek hidnyaban a jegyzd végzi e Szabalyzat alapjan.
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Az 0j belépbk részére ezen Adatkezelési Szabdlyzat az Adatkezel6nél (a jegyz6nél) és/vagy a telepiilés
weboldaldn elérhetd, a benne foglaltak tudomasul vételét dokumentéini kell. A Szabalyzatba kerild
esetleges modositasok, valtozasok esetén az Adatvédelmi tisztvisel§ irdsos tdjékoztatd (e-mail)
formajaban értesiti Adatkezel§ vezet6jét (a jegyz6t), aki errdl irashan (pl. hivatali bels6 levelezés
Utjan) tajékoztatja az érintett munkavallaldkat.

Az alapismeretekrél valé tajékoztatds megtorténtét és tudomasul vételét irasban kell régziteni. A
teljes munkavallaldi/tisztvisel6i  létszamot  érinté, haromévente esedékes képzések
megszervezéséért a jegyz6 felells, a szikséges képzés megtartasa és annak dokumentdldsa az
Adatvédelmi tisztviseld feladata.

VIII. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

29. Az adatvédelmi incidens meghatarozasa

o Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzdférést
eredményezi; (GDPR 4. cikk 12.)

o Aleggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése,
papir alapu személyes adatok nem biztonsdgos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési
bizonylat-mésolatok); adatok nem biztonsdgos tovabbitdsa (ide tartozik a csoportos e-mail
killdés minden cimzett altal megismerhet6 cimekkel), lgyfél- és vevd- partnerlistak
illetektelen masolasa, tovabbitdsa, szerver elleni tdmadasok, honlap feltérése.

30. Adatvédelmi incidensek kezelésének folyamata, nyilvantartasa

e Adatvédelmi incidensek megelGzése, kezelése, a vonatkozd jogi eldirdsok betartdsa és
betartatdsa, ill. e tevékenységek irdnyitasa a jegyzd feladata.

e Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és
ezeket folyamatosan elemezni kell.

s Amennyiben Adatkezel§ ellen6rzésre jogosult munkavallaléi a feladataik elldtdsa soran
adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesitenilik kell a jegyzét és az
adatvédelmi tisztviselGt.

e Adatvédelmi incidens barki altal bejelenthet6 a Hivatal k&zponti e-mail cimén,
telefonszaman, amelyen a munkavallalok, szerz6d6 partnerek, érintettek jelenteni tudjak az
alapul szolgalé eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

s Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a jegyzd — a rendszergazdai feladatokat elldtd
munkavallalé/megbizott partner, valamint az Adatvédelmi tisztvisel6 bevondsaval -
haladéktalanul megvizsgélja a bejelentést, ennek soran azonositja az incidenst, déntést hoz
arrol, hogy valédi incidensrél, vagy téves riasztasrdl van szo.

Az eljaras sordn meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

s azincidens bekdvetkezésének idépontjat és helyét,
s azincidens leirdsat, koriilményeit, hatdsait,
e azincidens sordn kompromittalddott adatok korét, szdmossagat,
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e a kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,
e azincidens elharitdsa érdekében tett intézkedések leirasat,
o a kar megelGzése, elhdritasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirdsat.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be kell
hatarolni, el kell kiildniteni és gondoskodni kell az incidens bekévetkezését aldtamasztd bizonyitékok
begy(ijtésérdl és megdrzésérdl. Ezt kovetSen lehet megkezdeni a kdrok helyredllitasat és a jogszerli
mikodés visszaallitasat.

Az incidenst, annak észlelésétdl szamitott 72 6ran beliil jelenteni keli a NAIH felé, ami - a tovabbi
kapcsolattartassal egyitt - az Adatvédelmi tisztviseld feladata.

Minden adatvédelmi incidensrél nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

* az érintett személyes adatok korét,

¢ az adatvédelmiincidenssel érintettek korét és szamat,

e az adatvédelmiincidens idGpontjat,

e az adatvédelmiincidens koriilményeit, hatdsait,

e az adatvédelmiincidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

e az adatkezelést el§iré jogszabalyban meghatéarozott egyéb adatokat.

A nyilvéntartasban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig meg kell Grizni.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak mintajat a 3. szamua melléklet munkalapja tartalmazza.

IX. FEJEZET
ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES ELOZETES KONZULTACIO
31. Adatvédelmi hatasvizsgalat és elézetes konzulticié

Ha az adatkezelés valamely - kiildntsen Uj technolégiakat alkalmazo - tipusa -, figyelemmel annak
jellegére, hatdkorére, kérilményére és céljaira, valdszin(isithetGen magas kockdzattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor Adatkezel6 az adatkezelést megel&zéen
hatasvizsgdlatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a személyes
adatok védelmét hogyan érintik.

Olyan egymashoz hasonlé tipusi adatkezelési mfveletek, amelyek egymdashoz hasonléd magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei koz6tt is értékelhetek.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat megadllapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel§ &ltal a kockazat
mérséklése céljabol tett intézkedések hidnydban valdszin(isithetéen magas kockazattal jér, a
személyes adatok kezelését megel6z6en az adatkezel§ konzultal a felligyeleti hatosaggal. E feladat
ellatasaért az adatvédelmi tisztviseld a felelds.

Az adatvédelmi hatdsvizsgélat és el&zetes konzultacié részletes szabalyaira a Rendelet 35-36. cikkei
és az Infotv. rendelkezései iranyaddk. (a haszndlandé nyomtatvany 4. szamu mellékletben)
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X.FEJEZET
ADATVEDELMI NYILVANTARTASOK
32. Adatvédelmi nyilvantartasok a Rendelet alapjan
A Hivatal a Rendelet szerinti adatvédelmi nyilvantartasat a mellékletek szerint vezeti. Ennek részei:
e Adattovabbitds nyilvantartdsa
e Adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa
o Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatkezeléssel és incidensekkel kapcsolatos nyilvantartasokat az Adatkezel6 nevében a jegyzd, ill.
az altala ezzel megbizott munkatarsa naprakészen kezeli, a valtozast harom munkanapon belil
atvezetve. A jelen Szabalyzat aktudlis mdédositasa és az ehhez kapcsolodd esetleges képzés az
Adatvédelmi tisztvisel6 feladata.

Az adatkezelés megsz(inik:

Adatkezels koteles tordlIni minden olyan, munkavallaldival vagy meghizott partnereivel kapcsolatos
személyes adatot,

¢ amelynek kezelése esetében az adatkezelési cél megsziint,

e amelynek kezeléséhez az érintett hozzajaruldsa nem all rendelkezésre,

e amelynek kezeléséhez vald jogot az ligyfél visszavonta, vagy az adatkezelést megtiltotta,
s illetve amelynek kezeléséhez nincs torvényi jogalap.

Torlés helyett Adatkezel6 Osszegzd, altalanositott tartalmu kimutatast készithet a megsziintetésre
vard, elektronikusan tarolt személyes adatokbdl annak érdekében, hogy statisztikai, (zleti
elemzéseihez a késébbiekben fel tudja hasznalni. Ebben az esetben gondoskodnia kell arrdl, hogy a
személyes adatok ne legyenek visszaallithatok eredeti formadjukba, egyértelmiien és véglegesen
veszitsék el személyes adat jellegiiket (anonimizalas).

Torlés helyett Adatkezel§ zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére
allo informdcidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt
személyes adat kizardlag addig kezelhet8, ameddig fenndll az az adatkezelési cél, amely a személyes
adat torléseét kizarta.

XI. FEJEZET
AZ ERINTETT TERMESZETESEK SZEMELY JOGAI
33. Tajékoztatas az érintett jogairdl

e Adatkezel6nek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd valamennyi
informaciét és minden tajékoztatast tomdor, atlathatd, értheté és kdnnyen hozzdférhetd
formaban, vildgosan és kozérthet6en megfogalmazva kell nyujtania, kiilléndosen a
gyermekeknek cimzett barmely informacio esetében. Az informacidkat irdsban vagy mas
modon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is - kell megadni. Az érintett kérésére
szobeli tdjékoztatds is adhatd, feltéve, hogy mas maddon igazoltdk az érintett
személyazonossagat.

e Adatkezelének elé kell segiteni az érintett jogainak a gyakorlasat.
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Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenképpen a kérelem beérkezésétél
szamitott egy hdnapon belll tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorldsara iranyuld kérelme
nyomdn hozott intézkedésérdl. E hatdrid6 a Rendeletben irt feltételekkel tovabbi két
hdnappal meghosszabbithatd, amelyrél az érintettet tajékoztatni kell.

Ha Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkéstbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belll tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasdnak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be
valamely felligyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Adatkezel6 az informacidkat és az érintett jogairdl széld tajékoztatdst, intézkedést
dijmentesen biztositja, azonban a Rendeletben irt esetekben dij szdmithaté fel.

A részletes szabalyt a GDPR 12. cikke tartalmazza.

Eldzetes tajékozodashoz vald jog - ha a személyes adatokat az érintettdl gydijtik

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Gsszefiigg6tényekrsl és informdcidkrél az
adatkezelés megkezdését megel6z6en tajékoztatdst kapjon. Ennek keretében az érintettet
tajékoztatni kell:

¢ az adatkezel6 és képviselGje kilétérdl és elérhet§segeirdl,

o az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetGségeirdl,

e aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljarél, valamint az adatkezelés jogalapjardl,

s jogos érdek érvényesitésén alapuld adatkezelés esetén, az adatkezelS vagy harmadik fél
jogos érdekeir6l,

s a személyes adatok cimzettjeir6l - akikkel a személyes adatot kozlik -, illetve a cimzettek
kategdridirdl, ha van ilyen;

A tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositsa érdekében Adatkezel6nek az érintettet a
kovetkezd kiegészits informaciokrol kell tajékoztatnia:

a személyes adatok tdrolasanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozdsanak szempontjairol;

az érintett azon jogdrdl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyeshitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatésdghoz vald jogardl;

az érintett hozzdjaruldsdn alapuld adatkezelés esetén arrél, hogy a hozzajarulds barmely
idépontban torténd visszavonasdhoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

a feliigyeleti hat6sédghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabdlyon vagy szerz6déses kotelezettségen
alapul vagy szerz8dés kotésének el6feltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovdbba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgéltatas elmaradasa;

Ha az Adatkezel6§ a személyes adatokon a gy(ijtésiik céljatdl eltérd célbol tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megel§zGen tdjékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrdl és
minden relevans kiegészit§ informaciorol.

Az el8zetes tajékozddashoz vald jog részletes szabdlyait a Rendelet (GDPR) 13. cikke tartalmazza.

Az érintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatando informaciék, ha a személyes adatokat
Adatkezel6 nem téle szerezte meg:
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Ha Adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az érintetieta
személyes adatok megszerzésétsl szamitott legkésébb egy hénapon beliil tajékoztatnia kell.
Ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartds céljdra hasznaljak, legaldbb az
érintettel valo elsG kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy ha vérhatdéan mas cimzettel is kozlik az
adatokat, legkésGbb a személyes adatok elsd alkalommal valé kézlésekor tajékoztatnia kell az
adatkezeléshez kapcsolédd informdcidkrol, tovabba az érintett személyes adatok
kategdriairdl, valamint a személyes adatok forrdsardl és adott esetben arrdl, hogy az adatok
nyilvanosan hozzaférhet6 forrasokbol szarmaznak-e.

E tdjékoztatds részletes szabdlyait a Rendelet 14. cikke tartalmazza.

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t8l visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az el6bbi 2-3. pontban irt kapcsolédd
informdacidékhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

Az adatkezel6nek az adatkezelés targydt képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezel6 az
adminisztrativ kdltségeken alapulo, ésszer(i mérték( dijat szamithat fel.

Az érintett hozzaférési jogara vonatkozé részletes szabalyokat a Rendelet 15. cikke tartalmazza.

A helyesbitéshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos
személyes adatok - egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Gtjan torténd - kiegészitését is.

Ezen szabdlyokat a Rendelet 16. cikke tartalmazza.

A torléshez vald jog (,,az elfeledtetéshez valé jog")

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels indokolatlan késedelem nélkil térélje a
ra vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezelé pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torélje ha:
o a személyes adatokra mar nincs szilkség abbdl a célbdl, amelyb8l azokat gy(jtdtték
vagy mas modon kezelték;
o az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzdjarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
o az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezéjogszer( ok az
adatkezelésre,
o aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
o a személyes adatokat az adatkezelGre alkalmazandd unids vagy tagdllami joghan
elGirt jogi kotelezettség teljesitéséhez t6rolni kell;
o a személyes adatok gy(ijtésére kozvetlenli gyermeknek kindlt, informacios
tarsadalommal 6sszefiigg6 szolgaltatasok kinaldsaval kapcsolatosan kerdlt sor.

A torléshez vald jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges

o a véleménynyilvanitds szabadsdgahoz és a tajékozddashoz valéd jog gyakorldsa
céljabal;
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o az Adatkezel6re alkalmazandd uniés vagy tagdllami jog szerinti kotelezettség
teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy az adatkezelSre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

o anépegészségligy terilletét érintd kdzérdek alapjan;

o a kozérdekl archivalas céljabdl, tudomdnyos és torténelmi kutatasi célbd! vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a torléshez vald jog valdszinlsithetSen lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

o jogiigények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A térléshez vald jogra vonatkozo részletes szabalyokat a Rendelet 17. cikke tartalmazza.

Az adatkezelés korldtozasahoz vald jog

e Az adatkezelés korlatozdsa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolds kivételével csak az
érintett hozzéjaruldsaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagéallam fontos kbzérdekébél lehet kezelni.

e Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korldtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

o az érintett vitatja a személyes adatok pontosségat, ez esetben a korldtozéds arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel§ ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

o az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhaszndlasanak korlatozasat;

o az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljahdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

o az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozds arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megéllapitasra nem keril, hogy az Adatkezel§ jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolédo értesitési kotelezettség

Adatkezel8 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél vagy adatkezelés-
korlatozasrél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozdlték, kivéve, ha ez lehetetlennek
bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére Adatkezel6 tajékoztatja e
cimzettekrél.

E szabalyok a Rendelet 19. cikke alatt taldlhatdk.
Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, édltala egy Adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznait, géppel olvashatd
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta, ha

s az adatkezelés hozzajaruldson, vagy szerz6désen alapul; és
s 3z adatkezelés automatizalt mddon torténik.

Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezelSk kdzotti kbzvetlen tovabbitdsat is.
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Az adathordozhatésaghoz vald jog gyakorldsa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét (A torléshez valé
jog (,,az elfeledtetéshez vald jog").

Az adathordozhatdsaghoz valé jog nem alkalmazandd abban az esethen, ha az adatkezelés kézérdek(i
vagy az Adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges. E jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A részletes szabalyokat a Rendelet 20. cikke tartalmazza.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdeken, kozfeladat végrehajtasan (6. cikk (1) e)), vagy jogos
érdeken (6. cikk f})) alapuld kezelése elien, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is. Ebben az esetben Adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit§ eréjli, jogos okok indokoljdk,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Az érintett a tiltakozashoz valé jogot miiszaki el§irdsokon alapulo automatizalt eszkdzdkkel is
gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbo! kerdl sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozhasson a ra vonatkoz6 személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kdzérdek( okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

A vonatkozo szabalyokat a Rendelet 21. cikke tartalmazza.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

Ha az adatvédelmi incidens valdszin{isithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél. E tadjékoztatdsban vildgosan és
kdzérthetSen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kdzolni kell legaldbb a
kdvetkezdket:
o az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatdst nyljtd egyéb kapcsolattartod
nevét és elérhetGségeit;
o ismertetni kell az  adatvédelmi incidensbél ered, valoszinGsithetd
kovetkezményeket;
o ismertetni kell az adatkezel§ altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé
esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az érintettet nem kell az tdjékoztatni, ha a kdvetkezd feltételek barmelyike teljesil:

Adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket
az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
killonGsen azokat az intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazdsa -, amelyek a
személyes adatokhoz valé hozzadférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovet&en olyan tovdbbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjdk, hogy az érintett jogaira €s szabadsagaira jelentett, magas kockdzat a
tovébbiakban valdszin(sithet6en nem valdsul meg;
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o a tdjékoztatds ardnytalan erffeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvdnosan kdzzétett informacidk utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatdsat.

A tovdbbi szabalyokat a Rendelet 34. cikke tartalmazza.
A fellgyeleti hatosdgnadl torténd panasztételhez val6 jog (hatdsagi jogorvoslathoz valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feligyeleti hatdsagnél (NAIH), ha az érintett
megitélése szerint a rd vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

E szabdlyokat a Rendelet 77. cikke tartalmazza.

A birésagi jogorvoslathoz valé jog

:::::

o A rendelkezésre allé kdzigazgatdsi vagy nem birdsagi Utra tartozod jogorvoslatok - kdztiik a

,,,,,

rendeletnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti
jogait.

» AdatkezelGvel vagy a vele kapcsolatban allé valamelyik adatfeldolgozéval szembeni eljérast
az érintett lakdhelye szerinti torvényszéken kell meginditani.

E szabalyokat a GDPR 79. cikke tartalmazza.
34. Panaszkezelési eljaras

Az eljards: Adatkezel6 panaszként kezeli és intézi az érintett természetes személyektdl felé irdsban
jelzett minden észrevételt, amennyiben az adatvédelmi tdrgya, és Adatkezel$d Adatkezelési
Szabdlyzataban foglaltakkal 0ssze nem egyeztethet§ eljarasaval vagy mulasztdsdval kapcsolatosan
sérelmet fogalmaz meg (tovdbbiakban: panasz).

Panasszal éIni a konkrét sérelem észlelésétfl szamitott 30 napon beliil lehet irdsban, Adatkezels
elektronikus levelezési cimére kiildétt bejelentéssel. A hatarid tullépése jogvesztéssel jar.

A panasznak tartalmaznia kell legaldbb: a panaszos nevét, cimét (e-mail cimét), telefonszamat, a
sérelem idSpontjat, a panasz konkrét koriilirasat, panaszos aldirdsat, valamint azt, hogy a
panaszbejelentésben foglalt adatainak kezeléséhez a panaszbejelentéssel kapcsolatos eljarasban, a
panasz alairdsaval egyidejlileg hozzdjarul. Ezen adatok és a nyilatkozat hidnyaban Adatkezel6 a
panasz kivizsgalasat mellSzi és errél a Panaszost irasban értesiti.

Adatkezel$ a Panaszos adatait kizarélag a panaszbejelentéssel kapcsolatosan kezeli, azt harmadik
személy részére - kivéve a jogszabalyban rogzitett hatdsagi, birésagi megkereséseket - nem adja ki,
Uzleti célokra nem hasznalja fel.

Adatkezel6 a panaszt kivizsgalja és a beérkezett panaszra a kézhezvételt kévetéen 30 napon beliil
indokolt, irasbeli valaszt ad a panasz bejelentés médjaval azonos médon (e-mailen vagy postai Gton).
Amennyiben a panasz kivizsgaldsara a 30 napos hataridé nem elegendd, Ugy Adatkezel§ err6! az utast
tajékoztatja. Ebben az esetben a bejelentéstdl szamitott 3 honapon belll kell irasbeli, indokolt valaszt
adni a bejelentéssel azonos modon.

Amennyiben a panasz kivizsgélasa soran Adatkezel6 és a Panaszos kozott tovabbi adatok ismerete
valik szikségessé, ugy felek rovid Gton is egyeztethetnek (telefonon), illetve Adatkezels tovabbi
informacidkat kérhet irdsban a panasz kariilményeit illetGen.
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Amennyiben Adatkezel6 a panasz kivizsgalasat kdvetden azt allapitja meg, hogy a Panaszos panasza
tényszer( és indokolt volt, ugy a sérelmének orvoslasa moédjarol és mértékékrol a panasz
elbiraldsaval egyidejtlileg tajékoztatja a Panasztevét.

A panasz elutasitdsa esetén Adatkezel6 irasban tajékoztatja a Panaszost arrdl, hogy panaszaval a
tovabbiakban fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsdghoz (a tovabbiakban:
Hatdsdg) vagy Birdsdghoz is (a torvényszék hatdskorébe tartozik). Jogorvosiati lehetdséget
részletesen a GDPR VIII. Fejezet 77-82. cikk tartalmazza.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag:

e cim: 1055 Bp., Falk Miksa u. 9.-11.

e Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

e telefon: 06-1-391-1400

¢ e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az Infotv. 52. § (1) szabalyozasdra tekintettel a Hatdsag a panaszokat csak abban az esetben vizsgdlja
ki, amennyiben az érintett a Hatdsagnal tett bejelentését megel6z6en mar megkereste Adatkezelt a
bejelentésben megjeldlt jogainak gyakorlasaval kapcsolatban.

Ennek keretében - az Infotv. 14. §-a alapjan - az adatalany kérelmezheti Adatkezel6nél a
tajékoztatdsat személyes adatai kezelésér6l, személyes adatainak helyesbitését, valamint személyes
adatainak — a kotelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy zaroldsat.

A Hatdsdg az érintetti jogok érvényre juttatasat formalevelek kibocsatasa utjan segiti elé:
https://naih.hu/panaszuegyintezes-rendie.html

Adatkezel6 dltal a panaszkezelési eljarasaban hozott, az lgyet lezard dokumentumot a Hatdség
részére a panasz mellékleteként be kell nyujtani.

XIl. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

35, A Szabdlyzat megallapitasa és mddositasa

Adatkezel6 e Szabdlyzat mddositasanak lehetfségét Gnmagdnak fenntartja. A modositas, aktualizalas
Adatkezel6 részérél a mindenkori Adatvédelmi tisztviselSvel feladata, elfzetesen egyeztetve a
jegyz6vel.

36. Intézkedések a szabdlyzat megismertetése érdekében

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni Adatkezel§ valamennyi munkavallaléjaval
(foglalkoztatottjdval), és a munkavégzésre iranyuld szerz6désekben elé kell irni, hogy betartdsa és
érvényesitése minden munkavaéllald (foglalkoztatott) Iényeges munkakori kdtelezettsége. Ezen kiviil
Adatkezel6 a honlapjan hozzaférhetévé teszi a Szabdlyzatot az atldthatdé miikddés és a széles korl
tajékoztatas érdekében.

37. Adatvédelmi tisztvisel6 (DPO)
Az adatvédelmi tisztvisel6 kijel6lésének dltalanos szabalyai:

Az adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6t koteles kijelolni minden olyan esetben, amikor:
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e az adatkezelést kdzhatalmi szervek vagy egyéb, kizfeladatot ellaté szervek végzik,

e az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé f6 tevékenységei olyan adatkezelési miiveleteket
foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatokoriiknél és/vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymérték( megfigyelését teszik sziikségessé;

e az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozd f6 tevékenységei a személyes adatok kiilénleges
kategéridinak és a bintetGjogi felelGsség megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és
blincselekményekre vonatkozé adatok nagy szamban torténé kezelését foglaljak magukban.

Az adatkezel8 vagy az adatfeldolgozé kozzéteszi az adatvédelmi tisztvisel§ nevét és elérhetdségét, és
azokat a feliigyeleti hatdsaggal kozli.

Az adatvédelmi tisztviseld jogdllasa

o Adatkezel6 biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével
kapcsolatos Osszes ligybe megfeleld médon és id6ben bekapcsolddjon.

» Adatkezel§ tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatai ellatdsaban azéltal, hogy
biztositja szdmadra azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtdsahoz, a személyes
adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi
tisztviseld szakérti szint(i ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek.

o Adatkezel6 biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitdsokat senkitél ne fogadjon el. Az adatvédelmi tisztvisel§ kdzvetlenlil Adatkeze!ld
vezet6jének tartozik felel§sséggel.

e Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rendelet szerinti jogaik gyakorldsdhoz
kapcsolddé valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

e Az adatvédelmi tisztviselSt feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagallami joghan
meghatdrozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo
kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviselG feladatai
Az adatvédelmi tisztvisel§ a kOvetkezd feladatokat latja el:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozd, tovabba az adatkezelést
végz6 alkalmazottak részére a Rendelet, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellendrzi a Rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagéllami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovdbba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd
szabalyainak vald megfelelést, ideértve a feladatkorok kijeldlését, az adatkezelési m(iveletekben vevd
személyzet tudatossag-ndvelését és képzését, valamint a kapcsolddo auditokat is;

c) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

d) egylittm(ikddik a felligyeleti hatéséggal;

e) az adatkezeléssel Osszefiigg6 Ugyekben — ideértve az adatvédelmi hatdsvizsgilat el&zetes
konzultdciot is — kapcsolattarté pontként szolgdl a feliigyeleti hatosag felé, valamint adott esetben
barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatait az adatkezelési mfiveletekhez fiiz6d6 kockazat megfelels
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkdrére, korilményére és céljdra is tekintettel
végzi.

Adatkezel6 altal megbizott Adatvédelmi tisztvisel6:
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e dr. Olajos JOzsef
s Elérhet8sége:
o telefonon: +3630 8171-741
o e-mailben: info@drolajosjozsef.hu

Megjegyzés:

Adatkezeld fenntartja maganak a jogot arra vonatkozéan, hogy jelen Adatkezelési szabdlyzatot
folyamatosan frissitse, ennek soran a benne részletezett informacidkat - a jogszabalyi- és a fentebb
részletezett tevékenységekhez kapcsoldédd esetleges egyéb valtozasokat kovetve - egyoldallan
modositsa. Az érvényes szabalyozas Adatkezel§ weboldalan megtekinthetd.

Utolso frissités:
Almasfiizits, 2026. marcius 23.

RO pAOE

Almasflziti Polgarmesteri Hivatal
Ratvainé Szoll6si Edit, jegyz6

/Zm fre

AlmasflizitSi Stin Balazs Ovoda
Baross lzabella, 6vodavezetd

'

717
'y’

Almasfiizit6i Szocialis Alapellatasi Intézmény
dr. Sarkdzi-Hajnal Marta, intézményvezetd

Petéfi Sg\ndor Kulturalis Szabadidé Kézpont és Konyvtar
Vandrovnik Klara, intézményvezetd
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MELLEKLETEK:

1) szamua melléklet

ADATFELDOLGOZOK nyilvantartasa:

1. rendszergazda, informatikus
CEGNEV: Kerekes Géza

telefon: +36203696131

2. tliz- és munkavédelmi felel&s
CEGNEV: 'Téth Csaba

itelefon: +36703167308

3. Xxx
lCEGNEV:

inME:

ttelefon:
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2) szamu melléklet

Munkaviszony létesitésével kapcsolatos munkavallaloi tajékoztaté a személyes adatok kezelésérdl

Tisztelt Munkavallalonk!

A munka térvénykonyvérdl szolo 2012.évi I. tv. 9-11.§ - a, 2011, évi CXCIX. torvény, a kodzszolgalati
tisztvisel6krél, az Eurdpai parlament és a tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.), a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatadlyon kivil helyezésérdl (altaldnos
adatvédelmi rendelet) értelmében tajékoztatom, hogy Almasfiizité Kézség Onkormanyzata és az
Almasflizit6i Polgarmesteri Hivatal (mint Adatkezel6) a munkavallalassal kapcsolatos személyes
adatait Adatvédelmi szabalyzatanak megfelel6en kezeli.

On e Szabilyzat alapjan tidjékoztatist kérhet személyes adatai kezelésérdl, kérheti adatainak
modositasat, vagy — a jogszabdlyban meghatarozott adatkezelési kotelezettségek kivételével -
torlését a szabalyzatban feltiintetett elérhetfségeken.

Tajékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az Adatvédelmi szabalyzatban megtaldlhatd
elérhetGségeken jogosult tiltakozni, az Adatvédelmi tisztvisel6h6z, a birdsaghoz, vagy a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz fordulni.

Almasfiizité Kozség Onkormanyzata és az Almasfiizit6i Polgarmesteri Hivatal

Az adatkezelés alapvetl, f6bb szabalyait és a részletes szabdlyozds (Adatkezelési szabalyzat)
elérhetdségét megismertem, tudomasul vettem.

Almasfizit6, 2026. ...ccccoveeiirieereeeinen

Munkavallalé
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3) szdmi melléklet

Adatkezelési incidens nyilvantartasa

1.) BekOvetkeztének idEPONtia:  .ooiiviiie e
2.) Adatkezel6 vezetGje felé jelezve (MIKOT): et e
3.) Adatvédelmi tisztvisel§ felé 1orténd incidens jelentés idGpontja

4) INCIAENS JEHBER! .ot et e s e et b e et st e r b ses s eae st sr s et sas snans
5.) Erintettek NOZZAVETBIEEES SZAMA: ovvurveeivereees oo eeererereeee s e seesesesseeseeseeseeess s senseesesees s e
6.) Adatvédelmi incidensbdl eredd / valdsziniisithet6 kévetkezmeény(ek):

7.) Adatvédelmi incidens orvoslasara tett / tervezett intézkedések:

Almasfizits, 2026.......ccoceveeveenene.

bejelentd adatkezel6t képvisels vezetd adatvédelmi tisztvisel6
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4) szamu melléklet
Adatvédelmi hatasvizsgalati jegyzékonyv (minta)
(Adatvédelmi tisztviseld tolti ki Adatkezel6 vezet§jével egyeztetve)

(Szlikséges minden (j adatkezelési mdd és/vagy Uj adatbazis inditdsa el6tt)

Kotelez6 -e a GDPR 35, cikk (3) bekezdés alapjan a hatdsvizsgalat lefolytatdsa? IGEN, mert:
¢ személyes adatok kiilonleges kategériait érinté adatkezelésrél van sz0, vagy

+ egészségligyi adatok nagyszamban torténd kezelése torténik

1. Az adatkezelési hatdsvizsgalat lefolytatasa el6tt valdszinisitheté magas adatkezelési kockazat
leirdsa;

A hatdsvizsgalatra vonatkozd szabalyok, szerep- és feleldsségi korok mentén a tervezett adatkezelés
leirdsa

4, Az adatkezelésben résztvevé adatfeldolgozd személye (ha van):

5. Az adatkezeléssel érintett személyes adatok kore:

6. Az adatkezelés CElJa: . e

7. Az adatkezelés jogalapja: c.cooeoice e ircneene e

8. Jogos érdek jogalap esetén az érdekmérlegelés eredmeénye: ..........ccoreveierncceeecene e
9. Az adatkezelés maddja, az adatkezeléshez hasznalt eszkdzok leirdsa: ....oovoveievievcnee.

10. Az adatokhoz hozzaféréséi jogosultsaggal rendelkezd személy(ek)

11. Az adatkezelési miiveletek részietes leirdsa:

12. A személyes adatok kezelésének idBtartama: ..o s e s
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A szilkségesség és az aranyossag vizsgalata:

13. Az adatkezels adatkezelés mellett 52016 érdekei:

16. Az adatkezelés érintetteknek biztositott elényei milyen aranyban allnak az érintettek
MAGANSZErdjanak SErEIMEVEIT ..ottt e ettt s ses s st v sra bttt ee s

17. A kockazati tényezk azonositdsa:

18. Van-e lehet6sége az érintettnek utdbb hozzajarulast adni? .......oceeveececrie v,

19. Erintteti, jogok hogyan érvényesiilnek? Van-e lehet§sége az érintettnek az eredeti céitdl eltérd
céll adatkezelés ellen tiltakozni, azt korlatozni?.......ccccooovviveiveeceneeeee.

20. Az adatkezelés miként felel meg a GDPR alapelveinek? ................

(GDPR alapelveknek valé megfelelés leirasa: tisztességes eljaras, jogszeriiség, atlathatésag, célhoz
kotottség, adattakarékossag, pontossdg, korldtozott tdrolhatdség, integritds és bizalmas jelleg,
elszdmoltathatdsag, beépitett adatvédelem, alapértelmezett adatvédelem).

Adatbiztonsdgi elemek jellemzése, a jogokat és a szabadsagokat érinté kockazatok vizsgalata

21, A KOCKBZAt TOrTaSa: sttt er b e et e

22. A kockazat felmeriilésének oKa: ......ocoveeecriersvnrne e erenenas

23. A szolgdltatasnak a kockdzat altal érintett €leme: ...
24. Az azonositott kockdzat mingsitése: (aldhuzassal jeldlve)

- Elhanyagolhatd (A kockazattal érintett személyes adatok alapjan az érintett beazonositdsa majdnem
lehetetlen.)

- Csekély (A kockdzattal érintett személyes adatok alapjdn az érintett beazonositasa nehézségekbe
Utkozik, de lehetséges.)

- Jelent8s (A kockdazattal érintett személyes adatok alapjéan az érintett beazonositdsa nem iitkdzik
komoly nehézségekbe.)

- Magas (A kockazattal érintett személyes adatok alapjan az érintett kénnyen beazonosithaté.)
25. A kockazat vérhatd hatasa: (a megfeleld rovat mellé tegyen X jelet!)
- Elhanyagolhaté (A kockdzat bekovetkezése az érintettek szamdra vagy nem jar érdemi

kovetkezmeénnyel, vagy csak olyan mérték(i kényelmetlenséggel jarhat, amely konnyen kezelhetd.)
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- Csekély (A kockazat bekdvetkezése az érintettek olyan mérték(i kényelmetlenséggel jarhat, amely
némi nehézséggel kezelhetd.)

- lelentfs (A kockazat bekdvetkezése az érintettekre olyan kovetkezményekkel jarhat, amelyet
komoly nehézségek lekiizdése aran tudnak csak kezelni.)

- Kimagasld (A kockdzat bekovetkezése az érintettekre jelentds, esetenként visszafordithatatlan
kovetkezményekkel jarhat, amelyet nem tudnak kezelni.)

26. A kockazat bekdvetkezésének valoszin(isége: (a megfelel6 rovat mellé tegyen X jelet!)

- Elhanyagolhat6 (A kockazat forrasa alapjan a kockdzat bekdvetkezése nem tiinik valdszin(inek.)
- Csekély (A kockazat bekdvetkezésének valdszinlsége korlatozott.)

- Jelentds (A kackdazat bekvetkezésére redlis esély van, de korlatozhato.)

- Magas (A kockazat bekovetkezésére komoly esély van, az el6re megjésolhatd, és nem szorithatd
korlatok kozé.)

A kockazatok kezelésére irdnyuld intézkedések

27. Az adatkezel6 dltal a  kockdzat mérséklése érdekében tett intézkedések:

ElGzetes konzultacid sziikségessége (NAIH)

30. Az adatkezelési m(iveletek kockazatdnak sulyossagdra tekintettel sziikséges-e az adatvédelmi
hatdsaggal (Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatdsag) torténd elbzetes konzultdcié?
IGEN/NEM (esetleg indokolja)

Almasfizitd, 2026. ...,
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5) szamu melléklet

Adattovabbitasi nyilvantartas (Excel minta, elég az elektronikus tdrolds)

SOrszam

datum

cimzett

személyes
adatok kore

egyéb info

megjegyzés

1/2026

2/2026
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6) szamu melléklet

Nyilatkozat Almasfiizit§ Kozség Onkormanyzataval és Polgdrmesteri Hivataldval, mint Adatkezel6vel
valamely szerz8déses kapcsolatban |év6 Partnere adatkezelési és/vagy adatfeldolgozéi
tevékenységéhez kapcsolédé adatvédelmi egylittmiikédésérdl

NYILATKOZAT

AlUBIrOtt, i ML B(Z) e szervezet
cégjegyzésre jogosult képviseldje kijelentem, hogy a kozottlink érvényben 1évé megbizasi/vallalkozasi
szerz8déssel dsszefliggésben Almasfizitd Kozség Onkormanyzatanak és Polgdrmesteri Hivataldanak,
mint ADATKEZELO-nek a kezelésében 1évS személyes adatok kezelését és/vagy feldolgozasat is
végezziik.

Megfelelve az EU 2016/679 altalanos adatvédelmi rendelete (angol roviditéssel GDPR), az 2011. évi
CXCIX. torvény a kdzszolgalati tisztviselSkrél, valamint a 2018. évi XXXVIII. tv. (Info tv.) adatvédelmi
célu szabalyainak egylittm(ikbdve Adatkezel6nek az ,Adatkezelési szabalyzataban” foglaltakkal, az
alabbi nyilatkozatot teszem:

. Jogok és kotelezettségek tekintetében
Nyilatkozom, hogy az dltalam képviselt szervezet/gazdasagi tarsasag/vallalkozas:

a.) Az Adatkezel6t6l - a meglév6é egyiittmiikodéslnk keretében - kapott természetes
személyek adatait kizardlag a hatdlyos jogszabalyok altal meghatarozottak szerint, az
AdatkezelSvel érvényben lévs egylittmlkodési célok teljesiilése érdekében kezeli;

b.) Biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallaljanak vagy jogszabalyon alapuld megfelel§ titoktartasi kotelezettség
alatt alljanak;

c.) A szervezeten beliili adatbiztonsdg megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten
figyelembe veszi az adatkezelésb@l eredd olyan kockazatokat, amelyek kiilondsen a
tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébfl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabdl, jogosulatlan nyilvanossagra
hozataldbdél vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaféréshél erednek;

d.) Amennyiben az Adatkezel6 nevében vagy érdekében végzett konkrét
adatkezelési/feldolgozasi tevékenységekhez tovabbi Partner szolgdltatasait is igénybe
veszi, erre a tovabbi Partnerre is ugyanazokat az adatvédelmi kotelezettségeket telepiti,
mint amelyek jelen Nyilatkozatban szerepelnek. A tovdbbi Partnernek megfelel$
garanciakat kell nydjtania a megfelel6 technikai és szervezési intézkedések
végrehajtdsara, és biztositania kell, hogy az adatkezelés megfelelien a GDPR
kovetelményeinek. Ha a tovabbi Partner nem teljesiti adatvédelmi kdtelezettségeit, az 6t
meghizé Partnerként teljes felel@sséggel tartozik Adatkezel6 felé a tovabbi Partner
kotelezettségeinek a teljesitéséért;

e.) Segiti Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az Erintett, GDPR Iil.
fejezetben foglalt jogainak gyakorlaséhoz kapcsoldédd kérelmek megvalaszoldsa
tekintetében;
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f.) Segiti Adatkezel6t a GDPR 32-36. cikk (Az adatkezelés biztonsaga, Az adatvédelmi
incidens bejelentése a feligyeleti hatdsagnak, Az érintett tajékoztatdsa az adatvédelmi
incidensrdl, Adatvédelmi hatasvizsgélat, El6zetes konzultdcid) szerinti kdtelezettségek
teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és a rendelkezésére 3allo
informacidkat;

g.) Az egylttmiikodés befejezését kovet6en minden személyes adatot és meglévs masolatot
torol vagy visszajuttat Adatkezel6nek, kivéve, ha az unids vagy a magyar jog ezen adatok
taroldsat irja el6;

h.) Az adatvédelmi incidensrdl, az arrol valé tudomasszerzését kévetSen haladéktalanul, de
legkés6bb 3 éran beliil tajékoztatast ad Adatkezelnek.

Il. A feleldsség tekintetében NYILATKOZOM az alabbiak elfogadasarél:

Amennyiben Adatkezel6t az altalam képviselt szervezet/gazdasdgi tarsasag/vallalkozas (mint Partner)
adatkezelési vagy feldolgozési tevékenységével kapcsolatban kdr éri, ugy a Partnerként koteles azt
megtériteni. Amennyiben az Adatkezelénél a Partner adatkezelési/feldolgozasi tevékenységével

,,,,,

Adatkezel8t a kartérités, kiszabott birsag, blintetés alél mentesiteni.

AIMASTUZIES, 2026 ...oviiiiveire ittt eeeeeerereer e e

Vezet§ cégszer{i alairasa
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7) szamu melléklet

Tajékoztatas és hozzajaruld nyilatkozat személyes adatok weboldalon, Facebook oldalon és/vagy
az Almasfiizit6i Hirek c. lapban valé megjelentetéséhez

Almasfiizité Kozség Onkormanyzata és az Almasfiizitsi Polgarmesteri Hivatal (mint Adatkezel8) az
altala szervezett programokon, rendezvényeken fotdkat/filmfelvételeket készit(het), melyeket a
tevékenységérdl sz616 széles kor(i tdjékoztatasra hasznal fel. Az ennek keretében késziilt felvételeket
a weboldalan (www.almasfuzito.hu ), a Facebook profiljaban vagy az Almasfiizit6i Hirekben is
megjelenitheti.

E felvételek készitése, kozzététele, taroldsa a hatalyos jogi szabalyozds szerint adatkezelésnek
mingsiil, melyhez kapcsolodd részletes szabalyozadst Adatkezel6 az ,Adatkezelési szabalyzataban”
{megtekinthet6 a weboldalon) tette kozzé.

Adatkezeld: Almasfizité Kozség Onkormanyzata és
Almasfizitéi Polgdrmesteri Hivatal

Székhely: 2932 Almasfizits, Petsfi tér 7.

e-mail; polghiv@almasfuzito.hu

Adatvédelmi tisztviseld: dr. Olajos J6zsef

Adatkezel§ felhivia a figyelmet arra, hogy Onnek jogaban all az adatkezeléshez valé hozzajarulast
megtagadni, utdlag médositani vagy visszavonni és amennyiben jogellenes adatkezelést tapasztal,
akkor jogorvoslatért az Adatvédelmi tisztvisel6hoz, az Adatvédelmi Hatdsaghoz (NAIH) vagy a
Birésaghoz fordulni. (részletek megtekintheték az Adatkezelési szabalyzatban: www.almasfuzito.hu
oldalon)

Az adatkezelésre vonatkozo tajékoztatast megismerve, ,X"”-szel jeldlje:

[0 Hozzdjarulok az Adatkezeld eseményein készitett fotdk/filmfelvételek révén keletkez§
személyes adataim kezeléséhez, melyeket 6 megjelenithet a hivatalos weboldalan.

[0 Hozzajérulok az Adatkezel6 eseményein készitett fotok/filmfelvételek révén keletkezé
személyes adataim kezeléséhez, melyeket § megjelenithet a Facebook oldalan.

[0 Hozzajarulok az Adatkezel§ eseményein készitett fotok/filmfelvételek révén keletkez6, vagy
egyéb, a telepiilés polgdrai szdmdra tajékoztatd célbol jelentséggel bird személyes adataim
kezeléséhez, melyeket 6 megjelenithet az Almasfiizitdi Hirek c. lapja kovetkezd szamaban.

Almasfiizit6, 2026 ..................

NEV ALAIRAS
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8) szamu melléklet

Jelenléti igazolas
az Adatkezelési szabalyzat bevezetéséhez kapcsolédd oktatason vald részvételrdl

Az alabb felsorolt munkavéllalok és egyéb jogviszonyl, tevékenységiik folyaman Adatkezeld
kezelésében all6 személyes adatokhoz esetenként hozzaférék aldirdsaikkal igazoljak, hogy
személyesen részt vettek az Almasfizits Kozségi Onkormdnyzat és Polgarmesteri Hivatal
Adatkezelési szabalyzatanak bevezetéséhez kapcsolédd oktatason. Megismerték Adatkezeld
adatvédelmi elvardsait és megkaptdk mindazt a tdjékoztatdst, melyek az adatvédelmi szabalyok
megismerése és betartdsa érdekében feladatkorikben sziikségesek. Tudomassal birnak arrél, hogy a
részletes adatkezelési szabadlyozds megtekinthetd a weboldalon: www.almasfuzito.hu

NEV ALAIRAS

AIMASTUZITS, ceveevieiiiece e e e e e e
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9) szamui melléklet

Tajékoztatas a telepiilésen elhelyezett térfigyeld kamerakrol

A kamera pontos
helye

Mit 1at?

K6zponti egysége helye

egyéb
informacié

Pet&fi tér, Petdfi tér 2.

szammal szemben
telepitett oszlop

Petéfi tér 4-5. szam és Pet6fi at

Almasfiizit6i
Polgarmesteri Hivatal

Petdfi tér, Petdfi tér 2.

szammal szemben
telepitett oszlop

Arpad at, Petéfi tér 1, Ady
Endre Ut - Veré Imre Ot
keresztez6dése

Almasfiiziti
Polgdrmesteri Hivatal

Petdfi tér 7.,
Polgarmesteri Hivatal
épiilete

Petéfi tér, Arpad Gt

Almasfiizit6i
Polgarmesteri Hivatal

Arpad ut 2. szam alatt
telepitett oszlop

1. sz. f6at — Arpad Gt
keresztezédése, Vers Imre Ut —
Rakdczi ut keresztezfdése

Almasfizitdi
Polgarmesteri Hivatal

Arpad Ut 2. szém alatt
telepitett oszlop

Ver6 Imre Ot

Almasfiizit6i
Polgarmesteri Hivatal

Sport utca- Ady ut

Sport utca — Ady ut

Almasfuzitsi

keresztez6désében keresztezGdése Polgarmesteri Hivatal
telepitett oszlop

Sport utca- Ady ut Sport utca Almasfizitdi
keresztez6désében Polgdrmesteri Hivatal
telepitett oszlop

Sport utca- Ady ut Ady utca Almasfizit6i
keresztez6désében Polgdrmesteri Hivatal
telepitett oszlop

Sport utca- Ady ut Sport utca Almasfuzitsi

keresztez8désében
telepitett oszlop

Polgarmesteri Hivatal

Sport utca — Rakdcezi at

keresztezGdésében
telepitett oszlop

1. sz. f6Ut - Rakdczi ut
keresztezGdése, Rakoczi Ut —
Sport utca keresztezédése

Almadsfuzit6i
Polgarmesteri Hivatal

Almasfuzité 110/1
hrszu teriiletre
telepitett oszlop

Azaum Szabadiddpark, Duna Ut

Almasfizitdi
Polgarmesteri Hivatal

Almasfuzité 110/1
hrszu teriiletre
telepitett oszlop

Azaum Szabadidépark, Duna ut

Almasflizit6i
Polgarmesteri Hivatal
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Almasfuzité 110/1
hrszu teriiletre
telepitett oszlop

Azaum Szabadid&park, Rémai
tabor, Azaum

Almasfuzitdi
Polgarmesteri Hivatal

Almasfiizité 110/8
hrsz, Azaum éplilete

Azaum oldalso bejarat, Duna ut

Almasfizitsi
Polgarmesteri Hivatal

Almasfizité 110/8
hrsz, Azaum éplilete

Azaum Duna Gt oldali teriilete,
Azaum és Duna ut kdzotti sajat
haszndlatu Gt

Almasfiizit6i
Polgarmesteri Hivatal

Duna-parti gat és
Duna ut
keresztez6désébe
telepitett oszlop

Duna 4t és a Duna-parti gat
keresztez8dése

Almasfiizit6i
Polgarmesteri Hivatal

Duna-parti gat és
Duna Ut
keresztez6désébe
telepitett oszlop

Cs6nakhaz, Pihen6haz, Duna-
parti gat

AlmasfiizitGi
Polgarmesteri Hivatal

Duna-parti gat és
Duna at
keresztez6désébe
telepitett oszlop

Duna ut telepliilésrdl Duna-
partra vezet6 szakasza

AlmasfiizitGi
Polgarmesteri Hivatal

MOL Nyrt. bejarata és
Fé utca
keresztez8désébe
telepitett oszlop

MOL Nyrt. bejarata és F§ utca
keresztezédése

Almasfuzitdi
Polgarmesteri Hivatal

MOL Nyrt. bejarata és
F& utca
keresztez§désébe
telepitett oszlop

MOL Nyrt. bejarata és F6 utca
keresztezSdése,
autébuszmegalld

Almasfizit6i
Polgarmesteri Hivatal

Timfold utca — IV. Béla
ut keresztez6dése

Timfold utca — F6 utca
keresztez8dése, Timfold utca

Almasfiizit6i
Polgarmesteri Hivatal

Béke Ut - F§ utca
keresztez6désébe
telepitett oszlop

Béke ut

AlmasfiizitGi
Polgarmesteri Hivatal

Béke Ut - FG utca
keresztez6désébe
telepitett oszlop

1. sz. f6dt Tata irdnydba
kivezetd szakasza

Almdsfiziti
Polgdrmesteri Hivatal

Almasfiizité 120/6
hrsz( teriiletre
telepitett oszlop

Timf6ld utcdbdl Duna-partra
vezet6 Ut telepiilés feldli
szakasza

Almasfiizitsi
Polgdrmesteri Hivatal

Almasfizité 120/6
hrszu teriiletre
telepitett oszlop

Timfold utcdbél Duna-partra
vezetd Ut Duna-parti szakasza

Almasfuzitéi
Polgarmesteri Hivatal
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